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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

procedurii de lucru:

Nr. | Elemente Numele si Functia Data Semnatu
crt. | privind prenumele ra
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Stefanica Anda Inspector scolar pentru | 14.09.2002
Mustatea Monica | management institutional
Inspector scolar pentru
monitorizarea
programelor privind
accesul la educatie
1.2. | Verificat Botan Cristiana | Inspector scolar general | 15.09.2020
adjunct
1.3. | Verificat Manea Constantin | Consilier juridic 15.09.2020
1.4 | Aprobat Loredana Roman | Inspector scolar general | 15.09.2020

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii de lucru:z

Nr. | Editia / revizia | Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se

crt. | in cadrul editiei | revizuita aplica prevederile
editiei / revizuirii
editiei

1. 2. 3. 4.

2.1. | Editia I 15.09.2020

2.2. | Revizial.l.

2.3. | Revizial.2




3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii de lucru

Nr. | Scopul Ex. Nr. | Compartimen | Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii t prenume primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 1.
3.1. | Aprobare 2 Conducere CA al ISJ Presedinte
Roman
Loredana
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector Roman
scolar general | Loredana
3.3. | Aplicare 1 Departamentul | Inspector Botan
Management | scolar Cristiana
institutional
Departamentul
Curriculum si
inspectie
scolara
3.4 | Informare, | electroni | Management | Inspector Stefanica
colaborare, |c institutional | scolar pentru | Anda
compatibili management
zare institutional
activitati
3.7. | Postarepe |1 Informatizare | Informatician Craciun
site Narcis
3.8 | Inregistrare | 1 Registratura Secretar Condurache
, evidenta Rica

4. SCOPUL procedurii:

4.1. Scopul general

respectarea masurilor specifice de protejare a acestora si a Intregului personal care participa la

Prezenta procedura reglementeaza modalitatile de monitorizare a desfasurarii
activitatilor didactice care se vor aplica in unitatile/institutiile de invatamant, in scopul
asigurarii dreptului la Invataturd si a dreptului la sdnatate, pentru beneficiarii primari ai
dreptului la invataturda, studenti si personalul din sistemul national de Invatamant prin

aceste activitati.

5.1 Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
a) evaluarea necesarului de resurse umane in vederea acoperirii obligatiilor din contractul de

5. DOMENIUL DE APLICARE al procedurii

muncd in cazul infectarii personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;




b) organizarea spatiilor de recreere;

C); organizarea spatiilor (sdli de clasd) si a orarului corespunzator celor trei scenarii,

d) asigurarea materialelor de curatenie, igiena si dezinfectie;

e) asigurarea permanentd a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si

personal.

5.2 Compartimente implicate in activitatea procedurala:

- compartimentul management responsabil cu organizarea intregii activitati didactice;

- compartimentul administrativ, responsabil cu achizitia materialelor de igienizarea precum
si cu organizarea spatiilor scolare;

5.3 Procedura se adreseaza:
» Conducerii unitatilor scolare din judetul Vaslui
» Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui
Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre ISJ Vaslui.

6. DOCUMENTE de referinta

6.1. Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)

— Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara (hotarari de guvern, ordine)

- ORDINUL comun nr. 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

— ORDINUL comun nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si
combatere a imbolnavirilor cu SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

dupa incetarea starii de urgenta;

- ORDINUL nr. 5.447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- ORDIN nr. 5045/10.09.2020 Metodologie - Cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. | Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Procedura de | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
lucru urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdfii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respectiv



http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229693

2. | Editie a unei|Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
3. | Revizia in | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
cadrul editiei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
2. CA Consiliul de administratie
3. ISG Inspector scolar general
4, ISGA Inspector scolar general adjunct
5. DSP Directia de Sanatate Publica
6. CJSuU Comitetul Judetean pentru Situatii de Urgenta




8. Descrierea procedurii

Stabilirea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor in unititile/institutiile de

invatimant

a. Scenariul de functionare va fi aprobat in CA al unitatii scolare, avizat de catre ISJ si DSP si
analizat si aprobat in CJSU Vaslui

b. Scenariul de functionare al unitatii/institutiei de invatamant pe parcursul anului scolar se va
actualiza saptamanal sau ori de cate ori este nevoie

c. In cazul aparitiei unuia/mai multor cazuri de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 in
unitatea de invatamant, directorul anuntd ISJ si DSP pentru a stabili impreuna masurile ce se
impun cu privire la desfasurarea activitatii didactice.

d. Parintii vor fi informati de catre educatoare/invatator/diriginte asupra obligatiei de a
anunta unitatea de invatamant cu privire la absenta elevului in urmatoarele situatii:

- Elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2,;

- Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

- Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afla in
carantina.

In contextul confirmirii unuia sau mai multor cazuri de COVID-19 la nivelul unei
unitati de invatamant se vor aplica criteriile de suspendare a cursurilor scolare in unitatile de
invatamant din prezenta procedura, clasa sau intreaga scoala putand fi inchisa pentru 14 zile,
cursurile desfasurandu-se online.

La nivelul fiecarei unitati de invatamant se vor monitoriza absentele elevilor si ale
personalului. Directiile de sanatate publica vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri
mari a numarului de absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

Saptamanal (sau ori de cate ori este nevoie) se va realiza instruirea personalului si
comunicarea permanenta de informatii pentru elevi si parinti privind masurile de prevenire a
infectiei cu SARS-CoV, astfel:

a) Personalul medico-sanitar sau, in absenta acestuia, persoana desemnata de unitatea
de Tnvatamant, va efectua instruirea personalului didactic pentru a observa starea de sanatate a
elevilor si pentru implementarea normelor din prezentul document si va furniza informatii
privind: elemente generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igiena
respiratorie, tehnica spalarii pe maini, recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de
purtare si eliminare corectd a mastilor, masurile de distantare fizica necesare. Cadrele
didactice au obligatia sd anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de
conducerea unitdtii in cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de
tip respirator (de exemplu, tuse, febrd, probleme respiratorii), sau alte simptome de boala
infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare general modificatd), insotite sau nu de cresteri de
temperaturd, n vederea aplicarii protocolului de izolare.

b) Instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoala si cel putin odatd pe sdptamana
elevii vor fi instruiti de cétre cadrele didactice in vederea respectarii masurilor de protectie si
preventie a infectiei cu SARS-CoV-2.



La prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sanatate a elevilor prin
observatie atenta si Intrebari privind starea de sanatate adresate elevilor;

In cazul in care prescolarii si elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrila sau
simptomatologie specificd infectarii cu SARS-CoV-2, se aplicd Protocolul de izolare:

- Se va realiza izolarea imediatd a elevului. Elevul va purta masca, va fi separat de restul
grupei/clasei si va fi supravegheat pand cand va fi preluat si va pardsi unitatea de
invatamant insotit. Masurile de protectie individuald vor fi respectate cu strictete. Se va
deschide o fereastra pentru aerisire;

- Vor fi anuntati imediat parintii/reprezentantii legali si, dupa caz, personalul cabinetului
medical scolar;

- Daca pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si
dezinfectat, folosind produse de curdtare avizate, inainte de a fi folosit de oricine
altcineva;

- Nu se va transporta elevul pana la sosirea paringilor/reprezentantilor legali la medicul de
familie, farmacie, serviciul de wurgenta sau spital, decat in situatia in care
simptomele/semnele sunt severe, caz 1n care se va apela serviciul de urgenta 112;

- Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp
de minimum 20 de secunde;

- Igienizarea incdperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a
reduce riscul de a transmite infectia la alte persoane;

- Elevul va reveni la scoala cu adeverinta medicala, eliberatd de medicul curant/medicul de
familie, cu precizarea diagnosticului

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezinta simptome
specifice unei afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat,
dificultati de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteazd medicul de
familie si anunta de Indata responsabilul desemnat de conducerea unitatii de invatamant.

Criterii de suspendare a cursurilor scolare in unititile de invitimant in contextul
confirmarii unui caz/mai multor cazuri de COVID-19

In cazul suspiciunii/aparitiei unui caz/mai multor cazuri de COVID-19 intr-0 unitate
de invatamant directorul unitatii va informa imediat ISGA al 1SJ si DSP

Directiile de sanatate publica trebuie sa informeze unitatea de invatamant si cabinetul
medical scolar despre fiecare caz confirmat pozitiv, la elevi sau adulti;

In cazul aparitiei unui caz/mai multor cazuri de COVID-19 intr-0 unitate de
invatamant situatia va fi analizata de DSP Vaslui impreund cu directorul unititii de
invatamant;

Decizia de suspendare a cursurilor scolare se va lua la nivel local, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, In urmatoarele circumstante:

a)La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu COVID-19 intr-o clasa din unitatea
de invatamant, se suspenda cursurile scolare ale clasei respective pentru o perioada de 14 zile.
In situatia in care in aceeasi salid de clasi cursurile sunt organizate in schimburi, se vor
suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu virusul
SARS-CoV-2. Se va face curatenie, dezinfectie si aerisire, urmand ca elevii din schimbul
urmator sa isi desfasoare normal cursurile;



b) La aparitia a 3 cazuri confirmate de imbolnavire cu COVID-19 in clase diferite ale
aceleiasi unitati de Tnvatimant, se suspenda cursurile scolare ale unitdtii de invatdmant pe o
perioada de 14 zile de la data de debut al ultimului caz;

¢) In cazul aparitiei de cazuri de imbolnivire cu COVID-19 in randul cadrelor
didactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de invatdmant, care va informa
DSP despre eveniment. DSP va efectua ancheta epidemiologica si va analiza situatia in
unitatea de Invatamant Impreuna cu directorul unitatii, astfel:

d) Scenariul 1: In cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singura clasi (de
exemplu, invatator/profesor care a avut o singurd ord) si nu a venit In contact cu alte cadre
didactice din scoald se vor suspenda cursurile de la clasa respectiva;

e) Scenariul 2: In cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singura clasi (de
exemplu, invatator/profesor care a avut o singurd ord) si a venit in contact cu alte cadre
didactice din scoala (cadrele didactice dintr-unul dintre schimburi, in scolile cu mai multe
schimburi de predare), se vor suspenda cursurile de la clasa respectiva si vor fi izolate la
domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit in contact.

f) Scenariul 3: In cazul in care cadrul didactic a predat la mai multe clase si nu a venit
in contact cu alte cadre didactice din scoald (de exemplu, profesor de sport) sau numarul
cadrelor didactice a fost mic (cadrele didactice dintr-unul dintre schimburi, in scolile cu mai
multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile la clasele cu care acesta a venit in
contact si, in functie de caz, vor fi izolate la domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit
in contact.

) Scenariul 4: In cazul in care cadrul didactic a predat la mai multe clase si a venit in
contact cu multe cadre didactice (cadrele didactice din toate schimburile, in scolile cu mai
multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile Intregii unitati de invatamant.

Directorul unitatii de invatamant va informa Inspectoratul Scolar Judetean
Vaslui cu privire la deciziile DSP, in vederea solutionirii situatiei, astfel:

- cadrele didactice confirmate (izolate)/ carantinate la domiciliu (care trebuie sa
prezinte decizie eliberati de DSP)/ spitalizate pot realiza activitatea instructiv-educativa
on-line (in cazul in care clasa/ clasele intra in izolare);

- cadrele didactice confirmate (izolate)/ carantinate la domiciliu/ spitalizate NU
pot realiza activitatea instructiv-educativa on-line, situatie in care:

- orele pot fi preluate, la plata cu ora, de catre alte cadre didactice din
unitatea de invatamant (in cazul in care cel putin jumaitate din clasa nu intra in
izolare);

- Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui desemneaza cadre didactice care
vor suplini orele pe o perioada stabilita (in cazul in care cel putin jumatate din
clasa nu intra in izolare);

- orele pot fi sustinute on-line de citre alte cadre didactice din unitatea de
invitamant sau desemnate de ISJ (in cazul in care clasa/ clasele intra in izolare);

Personalul care efectueaza curatenia in unitatea de invatamant si cel care este
responsabil de paza, in conditiile in care nu a intrat in contact cu persoana confirmata cu
COVID-19, isi va desfasura activitatea in continuare;



- In cazul unui caz confirmat de imbolndvire cu COVID-19 din randul
personalului auxiliar (secretar, contabil, bibliotecar etc.) directorul unitatii de invatamant
anunta ISGA al ISJ Vaslui si DSP.

- Situatia va fi analizata de DSP Vaslui impreuna cu directorul unitatii de invatamant care
vor stabili modul de continuare a activitatii didactice in scoala;

- Directorul unitatii de invitamant va informa Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
cu privire la deciziile DSP, in vederea solutionirii situatiei, astfel:

- Personalul confirmat (izolate)/ carantinat la domiciliu (care trebuie sa prezinte
decizie eliberata de DSP)/ spitalizat poate realiza activitatea on-line (in cazul in care
acest lucru este posibil: secretar, administrator financiar);

- personalul didactic auxiliar izolat/ carantinat/ spitalizat NU poate realiza activitatea
on-line, situatie in care:

- Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui, prin departamentul corespunziitor,
desemneaza alt cadru didactic auxiliar, din scoalid sau alti unitate scolara, care va
suplini/prelua atributiile pe o perioada determinata;

- In cazul unui caz confirmat de imbolnavire cu COVID-19 din randul
personalului nedidactic, directorul unitafii de invatamant anuntd ISGA al ISJ Vaslui si
DSP.

- Situatia va fi analizata de DSP Vaslui impreuna cu directorul unitatii de Tnvatdmant care
vor stabili modul de continuare a activitatii didactice in scoala;

- Directorul unitatii de invitamant va informa Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
cu privire la deciziile DSP, in vederea solutionirii situatiei, astfel:

- Atributiile vor fi redistribuite pe perioada respectiva, catre alti angajati, din randul
personalului nedidactic, din unitatea de invatamant asa incat activitatea sa nu fie
perturbata.

- In perioada de suspendare a clasei/unitatii de invatdamant, directorul unitatii de
invatamant va dispune realizarea urmatoarelor activitati obligatorii:

- curatenia si aerisirea claselor;

- dezinfectia curenta si terminala a spatiilor unitatii de invatamant (clase, holuri, toalete);
La reluarea cursurilor scolare intr-o unitate de invatamant, personalul medico-sanitar care

are in arondare unitatea de invatamant va realiza un triaj epidemiologic riguros pentru

identificarea posibilelor cazuri de noi imbolnaviri.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale:
e Conducerea scolii raspunde de organizarea,desfasurarea si monitorizarea activitatii

didactice si administrative din scoala;
e Responsabilul cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
pentru monitorizarea cazurilor si mentinerea legaturii cu ISJ, DSP, autoritatile locale;
e Administratorul de patrimoniu este responsabil cu achizitia materialelor de igienizare
si protectie, cu respectarea normelor In vigoare. Produsele trebuie sa detind avize care
sa ateste eficacitatea acestora.



e Asistentul medical/medicul scolar/persoana desemnata raspunde de masurarea
temperaturii elevilor la intrarea 1n scoald precum si de distribuirea/colectarea mastilor
de protectie.

e Cadrele didactice de predare raspund de desfasurarea activitatii pe perioada derularii
orei de curs.

e Personalul de paza va supraveghea accesul in scoald si curtea scolii astfel Incat sa fie
respectate masurile cu privire la distantarea intre elevi. Personalul de ingrijire se ocupa
de igienizarea spatiilor din scoala.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexi | anexa Elaborator | Aproba Nr. exem- | Loc Perioada
plare arhivare | arhivare

0 1 2 3 4 6 7

1. Anexa 1

2. Anexa

3. Anexa

4. Anexa

11. CUPRINS

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru:

component Pagina

ei in cadrul

procedurii

de lucru

Coperta Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau a reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru

1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru 1

2. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei 2
procedurii de lucru

3. Scopul procedurii de lucru 2
Domeniul de aplicare a procedurii de lucru 2-3
Documentatia  aplicabild procedurii de lucru (documente de 3
referintd)

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de lucru 4

8. Descrierea procedurii de lucru 4-8

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii de lucru 9

10. Anexe, Inregistrari, arhivari 9




11. Calendarul desfasurarii etapelor de evaluare anuald a activitatii 11
manageriale desfasurate de directorii si directorii adjuncti din
unitatile de invatamant de stat din judetul Vaslui

12. Fisa de (auto)evaluare directori/director adjunct liceu/director | 12-14

adjunct gimnaziu




