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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
Nr. privind Numele si prenumele
Crt responsabilii/ AL

Functia
operatiunea

1.1 Elaborat Munteanu Andrei
1.2 Avizat

1.3 Aprobat

Administrator
Gindu Liviu Presedinte Comisie Monitorizare

Gindu Liviu Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
Nr. dupa caz,
Crt revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

2.1 Editial X

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
procedurii

Nr. Scopul Exemplar e T

crt difuzarii or. Functia Numele si prenume
3.1 Aplicare, 1 Director Gindu Liviu

Informare

Aplicare, Comisie Presedinte Comisie
3.2 Evidenta, 2 116 $edin Gindu Liviu

. Monitorizare Monitorizare

Arhivare

3.3 Aplicare 3

Administrativ Administrator Munteanu Andrei

Pagina 1/13

Data Semnatura

02.04.2020
02.04.2020
02.04.2020

Data de la
care se
aplica

prevederile

editiei sau
reviziei
editiei

02.04.2020

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

Data

. . .. Semnatura
primirii

02.04.2020

02.04.2020

02.04.2020



4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Starea de urgenta reprezinta ansamblul de masuri exceptionale de natura politica, economica si de ordine
publica aplicabile pe intreg teritoriul tarii sau in unele unitati administrativ-teritoriale care se instituie in
urmatoarele situatii:

a) existenta unor pericole grave actuale sau iminente privind securitatea nationala ori functionarea
democratiei constitutionale;

b) iminenta producerii ori producerea unor calamitati care fac necesara prevenirea, limitarea sau
inlaturarea, dupa caz, a urmarilor unor dezastre.

Starea de urgenta priveste situatiile de criza ce impun masuri exceptionale care se instituie in cazuri
determinate de aparitia unor pericole grave la adresa apararii tarii si securitatii nationale, a democratiei
constitutionale ori pentru prevenirea, limitarea sau inlaturarea urmarilor unor dezastre.

Raspandirea virusului COVID-19 este o urgenta severa de sanatate publica pentru cetateni si entitatile
economice, cu infectii in toate statele membre ale Uniunii.

Pe durata starii de urgenta se pot dispune urmatoarele:

a) aplicarea planurilor aprobate, conform dispozitiilor prezentei ordonante de urgenta si ale decretului de
instituire;

b) organizarea si asigurarea cu prioritate a transporturilor, comunicatiilor, produselor, resurselor si
infrastructurii pentru nevoile fortelor destinate apararii;

c) inchiderea frontierei de stat, in intregime sau in zona in care a fost instituita starea de urgenta,
intensificarea controlului la punctele de trecere a frontierei care raman deschise, precum si supravegherea
frontierei pe toata lungimea sa.

d) rechizitionarea de bunuri, potrivit legii.

Pe durata starii de urgenta autoritatile si institutiile publice, operatorii economici si populatia sunt
obligate sa respecte si sa aplice prevederile legale speciale pe domeniu, precum si masurile dispuse de
autoritatile competente.

Organizatii ale sanatatii din intreaga lume au publicat masuri preventive pentru a reduce sansele de
infectie. Recomandarile sunt similare cu cele publicate in cazul altor coronavirusuri si includ: spalarea
frecventa a mainilor cu apa si sapun, evitarea atingerii ochilor, nasului sau gurii cu mainile nespalate, si
practicarea unei bune igiene respiratorii. Metodele de indepartare a virusului de pe suprafete includ
dezinfectanti pe baza de clor, etanol 75%, acid peracetic si cloroform.

COVID-19 (abreviere din engleza coronavirus disease 2019), de asemenea cunoscut sub numele de
sindromul respirator acut 2019-nCoV, sindromul respirator acut sever 2 si pneumonia Wuhan, este un
sindrom respirator viral cauzat de coronavirusul sindromului respirator acut sever 2 (SARS-CoV-2).

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

- Nu este cazul
4.5 Alte scopuri

- Nu este cazul
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5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la prevenirea raspandirii virusului COVID-19.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Administrativ
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv , cu modificarile
si completarile ulterioare

- Ordonanta militara nr. 1/2020 privind unele masuri de prima urgenta care privesc aglomerarile de persoane
si circulatia transfrontaliera a unor bunuri, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordonanta militara nr. 2/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordonanta militara nr. 3/2020 privind méasuri de prevenire a raspandirii COVID-19, Publicata in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 242 din 24 martie 2020.

- Ordonanta militara nr. 4/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19 cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordonanta militara nr. 5/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19 Publicata in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 262 din 31 martie 2020.

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare

- HG 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sanatatii in munca nr. 319/2006, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 882 din 30/10/2006

- Ordonanta de urgenta nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 720 din 19/09/2016

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 334 din 13/04/2006

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri

Crt.

10.

11.

12.

Nr.

©®No o wn e g

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedura documentata

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Sistem

Functie sensibila

Procedura operationala (procedura
de lucru)

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

P.O.

SCIM
Ap
Ah.
CS
EP

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Este considerata acea functie care prezinta un risc semnificativ de afectare a
obiectivelor entitatii prin utilizarea necorespunzatoare a resurselor umane,
materiale, financiare si informationale sau de coruptie sau frauda.

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aplicare

Sistem de Control Intern/Managerial
Aplicare

Arhivare

Compartiment de Specialitate
Entitate Publicg;
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8. Descrierere procedurii
8.1. Generalitati:

In cazul pandemiilor sau situatiilor de urgentd de sdndtate publica internationale declarate de Organizatia
Mondiala a Sanatatii, daca exista un risc iminent pentru sanatatea publica, cu respectarea Regulamentului
sanitar international, la propunerea Grupului tehnic de experti ai Ministerului Sanatatii, ministrul sanatatii
instituie carantina pentru persoanele care intra pe teritoriul Romaniei din zonele afectate, ca masurda de
prevenire si limitare a imbolnavirilor.

In functie de evolutia situatiei epidemiologice, Ministerul S&natatii stabileste si actualizeaza zonele afectate si
perioada de carantinare obligatorie si alte masuri necesare prin emiterea de instructiuni.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul compartimentului Administrativ
- Conducatorii de compartimente

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Se suspenda activitatea de servire si consum al produselor alimentare si bauturilor alcoolice si nealcoolice,
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organizatd de restaurante, hoteluri, cafenele sau alte localuri publice, in spatiile destinate acestui scop din
interiorul sau exteriorul locatiei.

Este permisa organizarea, de catre entitatile de mai sus, a activitatilor de comercializare a produselor
alimentare si bauturilor alcoolice si nealcoolice, care nu presupun ramanerea clientilor in spatiile destinate
acestui scop, precum cele de tip "drive-in", "room-service" sau livrare la client.

Se suspenda toate activitatile culturale, stiintifice, artistice, religioase, sportive, de divertisment sau jocuri de
noroc, de tratament balnear si de ingrijire personala, realizate in spatii inchise.

Se pot oficia slujbe in lacasurile de cult de catre slujitorii bisericesti/religiosi, fara accesul publicului, slujbele
putand fi transmise in mass-media sau online.

Se pot oficia acte liturgice/religioase cu caracter privat (botez, cununii, iInmormantari), la care pot participa
maximum 8 persoane, precum si impartasirea credinciosilor bolnavi la spital sau la domiciliul acestora.

Se interzice organizarea si desfasurarea oricarui eveniment care presupune participarea a peste 100 de
persoane, in spatii deschise.

Organizatorii evenimentelor organizate si desfasurate in spatii deschise, ce presupun participarea a maximum
100 de persoane, sunt obligati sa dispuna masuri care sa asigure distanta de minimum 1 metru intre participanti.

Conducatorii autovehiculelor de transport marfa cu capacitatea maxima autorizatda mai mare de 3,5 t au
obligatia ca, in punctul de trecere a frontierei, sa aiba asupra lor si sa poarte mijloace individuale de protectie,
precum dezinfectant, manusi, masca pentru fatda, precum si sa prezinte documente care atesta traseul de
deplasare pana la destinatie. Se aplica si conducatorilor autovehiculelor de transport marfa cu capacitatea
maxima autorizata mai mare de 2,4 t.

Conducatorii de autovehicule, care sosesc din "zone rosii" sau "zone galbene" ori au tranzitat aceste zone, nu
se supun masurilor de carantina sau izolare, daca la prezentarea in punctul de trecere a frontierei nu manifesta
simptomatologie asociata COVID-19.

Transportul dispozitivelor medicale si materialelor sanitare care asigura preventia si tratarea afectiunilor
asociate COVID-19, precum si al medicamentelor cuprinse in Catalogul national al preturilor medicamentelor
autorizate de punere pe piata in Romania (Canamed), in vederea distribuirii in afara teritoriului Roméniei, este
interzis.

Se suspenda toate zborurile efectuate de operatori economici aerieni spre Spania si din Spania catre Romania,
pentru toate aeroporturile din Romania, pentru o perioada de 14 zile.

Se prelungeste masura suspendarii zborurilor efectuate de operatori economici aerieni spre Italia si din Italia
catre Romania, pentru o perioada de 14 zile.

Masurile prevazute nu se aplica zborurilor efectuate cu aeronave de stat, zborurilor de transport marfa si
corespondenta, umanitare sau care asigura servicii medicale de urgenta, precum si aterizarilor tehnice

Se interzice persoanelor izolate la domiciliu, carantinate sau internate, ca masura de prevenire a raspandirii
COVID-19, sa iasa din locatia in care acestea au fost plasate, fara aprobarea autoritatilor competente.

Se suspenda temporar activitatea in cabinetele de medicina dentara.

Se suspenda temporar activitatile de comercializare cu amanuntul a produselor si serviciilor in centrele
comerciale in care isi desfasoara activitatea mai multi operatori economici, cu exceptia vanzarii produselor
alimentare, veterinare sau farmaceutice si a serviciilor de curatatorie.

Prin centru comercial se intelege structura de vanzare cu suprafata medie sau mare in care se desfasoara
activitati de comercializare cu amanuntul de produse, servicii de piata si de alimentatie publica, ce utilizeaza o
infrastructura comuna si utilitati adecvate.

Circulatia persoanelor in afara locuintei/gospodariei se efectueaza numai cu respectarea masurilor generale de
prevenire a raspandirii COVID-19 si evitarea formarii oricarui grup de persoane.

Prin formarea unui grup de persoane se intelege alaturarea unui numar mai mare de 3 persoane care nu
locuiesc impreuna.

Interdictia privind circulatia persoanelor intr-un grup mai mare de 3 persoane se aplica exclusiv circulatiei
pietonale.

Se interzice intrarea pe teritoriul Romaéniei, prin punctele de trecere a frontierei de stat, a cetatenilor straini si
apatrizilor, cu exceptia situatiei in care acestia tranziteaza teritoriul Romaniei pe culoare de tranzit organizate
prin intelegeri cu statele vecine.

Prin exceptie, este permisa intrarea pe teritoriul Romaniei a cetatenilor straini si apatrizilor care fac parte din
urmatoarele categorii:

a) sunt membri de familie ai cetatenilor romaéni;

b) sunt membri de familie ai cetatenilor altor state membre ale Uniunii Europene sau ale Spatiului Economic
European ori ai Confederatiei Elvetiene, cu rezidenta in Romania;

c) sunt persoane care poseda o viza de lunga sedere, un permis de sedere sau un document echivalent
permisului de sedere eliberat de autoritdtile romane ori un document echivalent acestora emis de autoritatile
altor state, potrivit dreptului Uniunii Europene;

d) sunt persoane care se deplaseaza in interes profesional, dovedit prin vizd, permis de sedere sau un alt
document echivalent;

e) este personal diplomatic sau consular, personal al organizatiilor internationale, personal militar sau personal
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care poate asigura ajutor umanitar;
f) sunt pasageri in tranzit, inclusiv cei repatriati ca urmare a acordarii protectiei consulare;
g) sunt pasageri care calatoresc din motive imperative (medicale sau familiale);
h) sunt persoane care au nevoie de protectie internationala sau din alte motive umanitare.

Persoanele izolate la domiciliu, ca masura de prevenire a raspandirii COVID-19, care parasesc locatia in care
acestea au fost plasate, fara aprobarea autoritatilor competente, sunt considerate persoane cu risc crescut de
contagiozitate si sunt conduse de fortele de ordine publica si plasate in carantina institutionalizata, sub paza.

Persoanele carantinate, ca masura de prevenire a raspandirii COVID-19, care parasesc locatia in care acestea
au fost plasate, fara aprobarea autoritatilor competente, sunt carantinate pentru o noua perioada de 14 zile.

Autoritatile administratiei publice locale au obligatia sa identifice si sa tina evidenta persoanelor in varsta de
peste 65 de ani, fara sustinatori sau alta forma de ajutor, si sd asigure sprijin acestora in vederea minimalizarii
expunerii lor in afara locuintelor.

Evidentele se actualizeaza si se raporteaza saptamanal la centrul judetean/al municipiului Bucuresti de
coordonare si conducere a interventiei.

Se interzice circulatia tuturor persoanelor in afara locuintei/gospodariei, cu urmatoarele exceptii:

a) deplasarea in interes profesional, inclusiv intre locuinta/gospodarie si locul/locurile de desfasurare a
activitatii profesionale si Inapoi;

b) deplasarea pentru asigurarea de bunuri care acopera necesitatile de baza ale persoanelor si animalelor de
companie/domestice, precum si bunuri necesare desfasurarii activitatii profesionale;

c) deplasarea pentru asistenta medicala care nu poate fi améanata si nici realizata de la distanta;

d) deplasarea din motive justificate, precum ingrijirea/insotirea copilului, asistenta persoanelor varstnice,
bolnave sau cu dizabilitati ori deces al unui membru de familie;

e) deplasarile scurte, in apropierea locuintei/gospodariei, legate de activitatea fizica individuala a persoanelor
(cu excluderea oricaror activitati sportive de echipa), cat si pentru nevoile animalelor de companie/domestice;

f) deplasarea in scopul donarii de sange, la centrele de transfuzie sanguina;

g) deplasarea in scop umanitar sau de voluntariat;

h) deplasarea pentru realizarea de activitati agricole;

i) deplasarea producatorilor agricoli pentru comercializarea de produse agroalimentare.

Circulatia persoanelor care au implinit varsta de 65 de ani, in afara locuintei/gospodariei, este permisa numai in
intervalul orar 11,00-13,00, strict pentru urmatoarele motive:

a) deplasarea pentru asigurarea de bunuri care acopera necesitatile de baza ale persoanelor si animalelor de
companie/domestice;

b) deplasarea pentru asistenta medicala care nu poate fi améanata si nici realizata de la distanta;

c) deplasarea din motive justificate, precum ingrijirea/insotirea unui minor, asistenta altor persoane varstnice,
bolnave sau cu dizabilitati, ori in cazul decesului unui membru de familie;

d) deplasari scurte, in apropierea locuintei/gospodariei, legate de activitatea fizica individuala a persoanelor
(cu excluderea oricaror activitati fizice colective), cat si pentru nevoile animalelor de companie/domestice.

Circulatia persoanelor, de 65 de ani, in exteriorul locuintei/gospodariei, este permisa si in afara intervalului
orar 11,00-13,00, daca aceasta se face in interes profesional ori pentru realizarea de activitati agricole.

Circulatia persoanelor care au implinit varsta de 65 de ani, in exteriorul locuintei/gospodariei, este permisa si
in afara intervalului orar 11,00-13,00 daca aceasta se face pentru rezolvarea problemelor de natura medicala,
precum tratamentele oncologice planificate, dializa etc., folosind mijloacele proprii de deplasare sau ale
familiei/sustinatorilor sau, dupa caz, mijloacele de transport sanitar special destinat. Pentru verificarea motivului
deplasarii se prezintd o declaratie pe propria raspundere completata in prealabil, care trebuie sa cuprinda
numele si prenumele, data nasterii, adresa locuintei, motivul si locul deplasarii, data si semnatura. Circulatia
persoanelor, in afara locuintei/gospodariei, este permisa si in intervalul orar 20,00-21,00, daca aceasta se face
pentru a asigura nevoile animalelor de companie/domestice doar in proximitatea locuintei/gospodariei. Declaratia
pentru acest interval orar nu este necesara atunci cand deplasarea se face in acest scop.

Pentru verificarea motivului deplasarii:

a) angajatii prezinta legitimatia de serviciu sau adeverinta eliberata de angajator;

b) persoanele fizice autorizate, titularii intreprinderilor individuale, membrii intreprinderilor familiale, liber
profesionistii si persoanele care practica activitati agricole prezinta o declaratie pe propria raspundere,
completata in prealabil.

Pentru verificarea motivului deplasarii se prezinta o declaratie pe propria raspundere, completata in prealabil.

Declaratia pe propria raspundere trebuie sa cuprinda numele si prenumele, data nasterii, adresa locuintei,
motivul si locul deplasarii, data si semnatura.

Adeverinta eliberata de angajator sau declaratia pe propria raspundere pot fi prezentate personalului

Pagina 8 /13



autoritatilor abilitate si prin intermediul telefonului, tabletei sau unui dispozitiv electronic similar.

Autoritatile administratiei publice locale au obligatia sa identifice si sa tina evidenta persoanelor fara adapost,
precum si sa asigure adapostirea si ingrijirea acestora.

Evidenta persoanelor fara addpost se actualizeaza si se raporteaza saptamanal la Centrul judetean/al
Municipiului Bucuresti de coordonare si conducere a interventiei.

Institutiile publice si operatorii economici au obligatia de a marca zona destinata accesului
cetatenilor/clientilor si suprafata de relatii cu publicul/vanzare cu semne vizibile care sa orienteze persoanele in
respectarea unei distante de siguranta de minimum 1,5 metri.

Administratorii pietelor agroalimentare au obligatia de a organiza activitatea de vanzare astfel incat sa se
pastreze o distanta sociala intre producatorii agricoli, comercianti si cumparatori. Comerciantii si producatorii
agricoli aflati in pietele agroalimentare sunt obligati sa adopte masuri de protectie impotriva raspandirii COVID-
19, respectiv sa poarte manusi si masti.

Se suspenda toate zborurile efectuate de operatori economici aerieni spre Franta si Germania si din Franta si
Germania catre Romania, pentru toate aeroporturile din Romania, pentru o perioada de 14 zile.

Masura nu se aplica zborurilor efectuate cu aeronave de stat, zborurilor de transport marfa si corespondenta,
umanitare sau care asigura servicii medicale de urgenta, precum si autorizarilor tehnice necomerciale.

Se interzice accesul pilotilor la bordul navelor, sosite din zonele de risc rosii/galbene in porturile maritime
romane, daca nu dispun de echipament de protectie stabilit de Directia de sanatate publica Constanta sau daca
navele nu au efectuat perioada de carantinare de 14 zile de la ultimul port de escala situat intr-o zona de risc
rosie/galbena.

Se interzice accesul navelor maritime si fluvio-maritime In porturile situate pe Dundrea maritimd, pana la
efectuarea perioadei de carantinare de 14 zile de la ultimul port de escala situat intr-o zona rosie/galbena, in
urmatoarele doua zone de stationare in ancora:

a) rada portului Sulina, pentru navele care vin dinspre Marea Neagrg;

b) Dunarea, mila marina 44, pentru navele care vin dinspre canalul Bastroe.

Ministerul Apararii Nationale asigura, la solicitarea ministrului afacerilor interne:
a) preluarea in paza a unor obiective a caror protectie este asigurata in prezent de catre Jandarmeria Roméang;
b) personal si mijloace logistice pentru sprijinirea activitatilor de ordine publica;
c) personal si mijloace logistice pentru sprijinirea activitatilor Politiei de Frontiera Romane, in punctele de
trecere a frontierei de stat.

Pentru verificarea respectarii conditiilor de carantinare sau izolare la domiciliu, institutiile de securitate
nationala vor proiecta sisteme de comunicatii si aplicatii informatice, necesare Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Sanatatii si autoritatilor locale, pentru a comunica in timp real si permanent cu persoanele
carantinate sau izolate la domiciliu.

Documentele care expira pe perioada starii de urgenta, eliberate de autoritatile publice, pot fi preschimbate
intr-un termen de 90 de zile de la data incetarii starii de urgenta.

Suspendarea temporara a activitatii comerciale nu se aplica:

a) vanzarii produselor electronice si electrocasnice de catre operatorii economici care asigura livrarea la
domiciliul/sediul cumparatorului;

b) vanzarii produselor si serviciilor de optica medicala.

Operatorii economici care comercializeaza alimente si produse de stricta necesitate si care isi desfasoara
activitatea in conditiile dispuse prin ordonante militare in perioada starii de urgenta isi vor organiza programul
de lucru pentru a facilita si a asigura, cu prioritate, accesul persoanelor de peste 65 de ani in intervalul orar
11,00-13,00, limitand, in acest interval, accesul persoanelor din alte categorii de varsta.

Persoanele care parasesc locul in care au fost carantinate, farda aprobarea autoritatilor competente, vor fi
obligate sa reia ciclul de 14 zile de carantinare, suportand cheltuielile efectuate cu carantinarea acestora, si vor
raspunde penal conform legii.

Persoanele care nu respecta conditiile izolarii la locul declarat/la care au optat sa efectueze izolarea si sunt
identificate in afara spatiului de izolare vor fi obligate sa intre in carantina 14 zile, suportand cheltuielile
efectuate cu carantinarea acestora, si vor fi sanctionate contraventional conform prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta, cu modificarile si
completarile ulterioare, daca fapta nu constituie infractiune.

La intrarea in tara, pentru protejarea propriilor familii, conducatorii autovehiculelor de transport marfa cu
capacitatea maxima autorizata mai mare de 2,4 tone opteaza pentru carantinare/izolare, dar nu mai mult de 14
zile, in perioada dintre curse, pentru una dintre urmatoarele modalitati de protectie impotriva raspandirii COVID-
19:

a) carantinarea in spatii puse la dispozitie de catre angajator;

Pagina 9/ 13



b) izolarea la domiciliu impreuna cu toate persoanele cu care locuiesc/se gospodaresc sau singuri, in alt spatiu
locativ disponibil;

c) carantinarea la cerere, in spatiile puse la dispozitie de autoritatile administratiei publice, cu suportarea
cheltuielilor aferente carantinarii.

Optiunea pentru una dintre modalitatile prevazute se materializeaza prin completarea, de catre conducatorii
autovehiculelor de transport marfa cu capacitatea maxima autorizata mai mare de 2,4 tone, a unei declaratii pe
propria raspundere prin care isi asuma una dintre cele 3 variante de carantinare/izolare.

Se instituie, pentru o perioada stabilitd de angajator, masuri de izolare preventiva la locul de munca sau in
zone special dedicate in care nu au acces persoane din exterior, pentru personalul care ocupa functii esentiale
pentru asigurarea functionarii productiei, transportului si distributiei energiei electrice si gazelor naturale, a
activitatilor de intretinere si mentenanta a echipamentelor si instalatiilor specifice, precum si a celorlalte
activitati de aprovizionare, respectiv extractie, productie si procesare a resurselor si materiilor prime si/sau
semiprocesate energetice necesare functionarii corespunzatoare Sistemului energetic national in concordanta cu
prevederile planurilor proprii de continuitate a activitatilor de baza in cazul instituirii starii de urgenta pe
teritoriul Romaéniei.

Refuzul izolarii preventive de catre personalul atrage raspunderea disciplinara, civila, contraventionala sau
penala, dupa caz.

Autoritatile administratiei publice locale vor asigura montarea de dispozitive cu solutii dezinfectante la toate
intrarile blocurilor de locuinte situate pe raza unitatii administrativ-teritoriale si vor dezinfecta periodic lifturile,
casa scarilor si alte spatii comune.

Ministerele cu retea sanitara proprie si autoritatile administratiei publice locale care au in subordine sau in
coordonare unitati sanitare vor asigura la cerere spatii hoteliere destinate repausului intre ture sau garzi
personalului din sistemul public sanitar, in vederea prevenirii raspandirii virusului COVID-19 in randul cadrelor
medicale sau al familiilor acestora.

In perioada starii de urgentd preturile la energie electricad si termicd, gaze naturale, alimentare cu apa,
salubritate si carburanti nu pot fi majorate peste nivelul practicat la data emiterii prezentei ordonante militare,
acestea putand fi doar diminuate in functie de cerere si oferta.

In perioada in care este instituitd starea de urgentd, alertele sanitare, comunicatele, textele, materialele
fotografice si audio-video cu mesaje de interes public care sprijina masurile de prevenire a raspandirii COVID-19,
guvernamentale si/sau sponsorizate de catre operatorii economici publici sau privati, persoane fizice sau
organizatii neguvernamentale, vor fi mediatizate gratuit si se vor adauga ca timp suplimentar spatiului alocat
pentru publicitate.

Difuzarea categoriilor de mesaje va fi solicitata radiodifuzorilor sau institutiilor mass-media de catre Grupul de
comunicare strategica din cadrul Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta si se vor identifica in
momentul difuzarii cu mentiunea "Mesaj de utilitate publica.

Pe perioada starii de urgenta se autorizeaza Centrul de cercetari stiintifice medico-militare, Centrul de
cercetare stiintifica pentru aparare CBRN1) si ecologie, Agentia de Cercetare pentru Tehnica si Tehnologii
Militare si Institutul National de Cercetare-Dezvoltare Medico-Militara "Cantacuzino" pentru avizarea/autorizarea
materialelor, componentelor, echipamentelor si dispozitivelor medicale necesare pentru prevenirea si combaterea
raspandirii, precum si pentru tratamentul infectiei cu virusul SARS-CoV-2, respectiv a biocidelor.

Transportul maritim si pe caile navigabile interioare, accesul navelor in porturile romanesti, precum si
inspectarea si operarea navelor se desfasoara fara restrictii, cu respectarea tuturor masurilor de prevenire a
infectarii cu COVID-19, impuse de Ministerul Sanatatii.

Se interzice accesul pilotilor la bordul navelor maritime si fluvio-maritime, sosite din zonele de risc rosu sau
galbene, daca nu dispun de echipamentul de protectie stabilit de Ministerul Sanatatii.

Se prelungeste masura suspendarii zborurilor efectuate de operatori economici aerieni spre Spania si din
Spania catre Romania, pentru o perioada de 14 zile, incepand cu data de 31 martie 2020 ora 18,00.

Se prelungeste masura suspendarii zborurilor efectuate de operatori economici aerieni spre Italia si din Italia
catre Romania, pentru o perioada de 14 zile, incepand cu data de 6 aprilie 2020.

Masurile nu se aplica zborurilor efectuate cu aeronave de stat, zborurilor de transport marfa si corespondenta,
umanitare sau care asigura servicii medicale de urgenta, precum si aterizarilor tehnice necomerciale.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.

9. Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Pagina 10/ 13



Seful compartimentului Administrativ
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
- Monitorizeaza procedura

Conducatorii de compartimente

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. ST (T
. Editia cre s Revizia P : Descrierea modificarii conducatorului
Crt editiei reviziei pag. .
departamentului
11. Formular de analiza a procedurii
N Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume ey - q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 Gindu Liviu 02.04.2020 02.04.2020 02.04.2020
2 Comisie Monitorizare Gindu Liviu 02.04.2020 02.04.2020 02.04.2020
3 Administrativ Munteanu Andrei 02.04.2020 02.04.2020 02.04.2020
13. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

g:t Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de

Arhivare
exemplare

Anexa 1. Declaratie pe propria
raspundere

2 Anexa 2. Adeverinta angajator
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Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editieiprocedurii

4.Scopul procedurii

5.Domeniul de aplicare

6.Documente de referinta

7.Definitii si abrevieri

8.Descrierere activitatii sau procesului

9.Responsabilitati

10.Formular de evidenta a modificarilor

11.Formular de analiza a procedurii

12.Lista de difuzare a procedurii

13.Anexe
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