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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
Nr. privind q 2
Crt|responsabilii/ Numele si prenumele Functia
operatiunea
1.1 Elaborat Munteanu Andrei Administrator
1.2 Avizat Gindu Liviu

Presedinte Comisie Monitorizare

1.3 Aprobat Gindu Liviu Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,

Nr. dupa caz,

Crt revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

2.1 Editial X X

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
procedurii

Nr. Scopul Exemplar

Crt difuzirii or. Departament Functia Numele si prenume
3.1 Aplicare, 1 Director Gindu Liviu
Informare
3.2 Aplicare, 9 Com.151e. Presfedlr_lte Comisie Gindu Liviu
Informare Monitorizare Monitorizare
Aplicare,
3.3 Evidenta, 3 Administrativ Administrator Munteanu Andrei
Arhivare
3.4 Aplicare 4 Secretariat Secretar Sef Mihaila Tinca
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4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste modul de efectuare a curateniei in spatiul unitatii si anexe. De asemenea,
stabileste regulile si responsabilitatile pentru aplicarea acesteia.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

- Nu este cazul
4.5 Alte scopuri

- Nu este cazul

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica activitatilor de productie culinara si deservire in regim de cantina de unitate scolara.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Administrativ
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

- Codex alimentarius (CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 - 2003), ,Principii generale de igiena alimentare”

- H.G. nr. 924/2005privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare

- SR EN ISO 22000: 2005

- Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de ordine interioara al institutiei

- Planul de paza al institutiei

- Programul de dezvoltare al SCIM

- Regulamentul de functionare al Comisiei SCIM

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.T.;

- Alte acte normative
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7.D

Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

oz
SO B Rl Bl £

10.

11.

12.

efinitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Codex alimentarius

SR EN ISO 22000:2005

Curatare

Procedura documentata

Clatire

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

< m

Ap.
Ah.
CS
SCIM

HACCP
AD
HACCP

EP

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

,Principii generale de igiena alimentare”
alimentului.

Sisteme de management al sigurantei Cerinte pentru orice

organizatie din lantul alimentar

Indepartarea pe cale mecanici sau chimicd a pamaéantului, a reziduurilor
alimentare, a murdariei, a grasimilor sau a oricaror materii straine suprafetei
respective

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Indepartarea reziduurilor diluate, cit si a urmelor de substante de curatare si
dezinfectare

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate
Sistem de control intern/managerial

Hazard Analysis and Critical Control Points (Analiza pericolelor si punctele critice de
control)

Administrator

Hazard Analysis and Critical Control Points (Analiza pericolelor si punctele critice de
control)

Entitate Publica
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8. Descrierere procedurii
8.1. Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea
procedurata.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Sistem de supreveghere video

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei

- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1. Reguli generale de curatenie
Cerinta de baza a activitatii de prelucrare este ca spatiile, echipamentelele si ustensilele folosite sa nu poata
contamina materiile prime sau ingredientele ce urmeaza a fi prelucrate. Pentru acest lucru trebuie asigurata
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curatenia sistematica, continua.

Operatiile de curatenie sunt efectuate de catre angajatii proprii conform celor descrise in prezenta procedura
pe baza caruia se intocmeste Program curatenie-igienizare. Responsabil pentru respectarea acestor cerinte este
responsabilul HACCP, iar pentru realizarea planificata a curateniei raspunde directorul. Persoanele care
efectueaza operatiile de curatare si dezinfectie au cunostinte corespunzatoare despre modul de efectuare a
acestor activitati speciale, cat si despre normele de siguranta si protectia muncii. De aceea organizatia se ocupa
permanent de instruirea sistematicd a celor in cauza. Planificarea desfasurarii instruirii are loc conform
Manualului pentru Siguranta alimentului.

In general, la organizarea curateniei se tine seama de:

- curatenia trebuie efectuata astfel incat sa nu pericliteze realizarea si starea igienica a produsului,

- substantele, ustensilele folosite la curatenie trebuie depozitate in locuri separate, destinate acestui scop,
respectand conditiile de depozitare,

- substantele folosite la efectuarea curateniei trebuie depozitate in ambalajul lor original sau in recipiente care
corespund conditiilor de depozitare, marcate vizibil, permitdnd identificarea, iar ustensilele folosite la dozare
trebuie si ele marcate,

- trebuie tinuta evidenta cantitatilor de substante folosite,

- este interzisa folosirea substantelor cu termen de valabilitate depasit,

- se poate folosi doar apa potabila, eficacitatea tehnologica fiind marita de temperatura apei si de duritatea cat
mai mica a acesteia,

- amestecarea dezinfectantilor este interzisa,

- trebuie respectate prescriptiile referitoare la concentratie, temperatura si timpul de actionare din Lista
substantelor de curatat si dezinfectat

- trebuie respectate prescriptiile referitoare la protectia muncii-vizavi de fiecare substanta de curatat si
dezinfectat

- pe parcursul efectuarii curateniei trebuie evitata formarea prafului,

- trebuie asigurate ustensilele adecvate fiecarei operatii si evitarea incrucisarii de faze prin acestea,

- in vederea obtinerii unei eficacitati corespunzatoare utilajele si instalatiile - in functie de necesitati si pentru
a ajunge si la suprafetele mai greu accesibile - trebuie demontate.

2. Cerinte referitoare la substantele de curatare si dezinfectare

Substantele folosite la curatare trebuie sa aiba capacitate buna de umezire. Ele trebuie sa mentina in
suspensie impuritatea desprinsa, sa nu corodeze suprafata tratata si sa fie compatibile cu restul substantelor
folosite, inclusiv dezinfectantii.

Dezinfectantii trebuie:

- sa aiba un spectru larg de efect bactericid,

- sa aiba efect germicid suficient in concentratie mica si in timp scurt,

- sa fie ecologice,

- sa prezinte stabilitate,

- in concentratia folosita sa nu prezinte risc asupra sanatatii omului.

Dozarea substantelor de curatat si dezinfectat este efectuata conform prescriptiilor date. Dozajul pe cat posibil
trebuie dat in cantitati de volum. Recipientele folosite la dozare trebuie bine dezinfectate, este interzisa folosirea
acestora in alt scop.

Dezinfectia are rezultat doar in cazul in care in prealabil a fost efectuata operatia de curatare, deoarece
dezinfectantului cu continut de clor folosit poate fi stopatd in totalitate de impurititile organice. Inaintea
introducerii substantelor noi de curatare si dezinfectare acestea trebuie testate si verificate prin teste
microbiologice.

3. Substante de curatat si dezinfectat

Pentru ca eficienta programului de curatenie sa corespunda cerintelor de igiena prescrise céat si conditiilor de
securitate alimentara, se folosesc doar substante de curatare si dezinfectare avizate sanitar. Utilizarea
substantelor de curatenie si dezinfectie este permisa doar prin aprobarea Listei substantelor de curatare si
dezinfectare de catre conducatorul unitatii scolare, orice abatere de la aceasta lista fiind posibila doar cu acordul
scris al acestuia.

Depozitarea acestor substante se efectueaza intr-un dulap separat, inchis, destinat acestui scop, asigurandu-se
identificabilitatea acestora cu respectarea conditiilor de depozitare date. Pe céat posibil substantele sunt
depozitate iIn ambalajul lor original. Dozarea sau masurarea gravimetrica si volumetrica a acestor substante se
efectueaza cu instrumente marcate (recipiente dozare), fiind interzisa utilizarea acestora in alte scopuri.
Ustensilele folosite la efectuarea curateniei sunt depozitate in locurile special amenajate.

4. Ustensile utilizate la curatenie
La efectuarea curateniei se folosesc doar ustensile curate, fara defecte. Ustensilele folosite la curatarea
mecanica:
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- Pompa de inalta presiune,

- Matura plastic,

- Farat din material plastic,

- Perie din material plastic cu maner,
- Galeata cu mop,

- Laveta subtire,

- Spaclu.

Este evitata deteriorarea suprafetelor in timpul efectuarii operatiilor. Prin folosirea ustensilelor este evitata
contaminarea, impurificarea produsului, alimentului. Ustensilele folosite in diferite zone sunt marcate, putand fi
folosite doar in zona datad, astfel ustensilele folosite in zona murdara nu pot fi folosite in zonele curate. Marcarea
se face astfel:

- vestiar negru, sala de mese - culoare rosie,

- vestiar alb, zona de prelucrare sali de pregatire, bucatarie - culoare alba,

- toalete si canalizare - culoare neagra.

Partea importanta a curateniei zilnice este curatarea ustensilelor folosite. Este asigurata schimbarea continua a
ustensilelor uzate, deteriorate, acest lucru fiind sarcina responsabilului desemnat.

5. Procedura

a) Cladirea si echipamentele sunt mentinute intr-o stare care sa permita: facilitarea procedurilor de curatare,
prevenirea contaminarii alimentelor. Pentru a preveni contaminarea materiilor prime, produselor intermediare si
a celor finite in timpul prelucrarii, manipularii, depozitarii Si deservirii acestora se asigura efectuarea
permanenta a curateniei si respectarea unor reguli stricte de igiena.

Operasiile de curdsare si igienizare se efectueaza cu o intensitate mai mare In spatiile cu risc ridicat de
contaminare microbiana si / sau chimica. Aceste operatii sunt realizate de catre personal instruit. Responsabilul
cu activitatea de curdtare va coordona supraveghea si controla intreaga activitate de efectuare a curateniei si
igienizarii, va stabili metodele, substantele si ustensilele folosite precum si analizarea rezultatelor si
monitorizarea eficacitatii.

Operatiile de curatenie se efectueaza intotdeauna dinspre locurile mai curate catre cele mai murdare, dinspre
tavan spre podea, dinspre incaperile de lucru catre anexele sanitare. Se folosesc urmatoarele ustensile pentru
efectuarea curateniei:

- Maturi, care se folosesc in mod deosebit pentru indepartarea depunerilor sub forma de pulberi,

- Furtunuri cu jet de aer, care trebuiesc prevazute cu dispozitive care sa permita modificarea formei Si
presiunii jetului de aer in functie de necesitati, astfel incat depunerile sa fie indepartate eficient,

- Perii,

- Mopuri,

- Lavete,

- Farase,

- Cutite,

- Bureti, etc.

Pentru efectuarea eficienta a curateniei exista 3 seturi de ustensile: un set este utilizat numai pentru
efectuarea curateniei in vestiare, dusuri si holuri, un alt set se utilizeaza numai pentru efectuarea curateniei la
toaletd, iar cel de-al treilea set este folosit la efectuarea curateniei in spatiile de productie si in sala de deservire.
Metodele pentru efectuarea curateniei ar fi:

- Zugravirea,

- Vopsirea,

- Maturarea umeda,

- Stergerea umeda,

- Spalarea cu solutii de detergenti urmata de dezinfectie.
Activitatile de igienizare se efectueaza in urmatoarea ordine:

- Curatare mecanica

- Spalarea cu detergenti,

- Clatirea,

- Dezinfectarea,

- Clatirea,

- Uscarea,

- Controlul activitatii de curatenie si igienizare.

Curatenia mecanica consta in eliminarea de-a lungul procesului tehnologic a depunerilor de murdarie
constituite din reziduuri organice de provenientda alimentard, in care pot fi inglobate microorganisme. Prin
curatarea mecanica trebuie sa se realizeze Indepartarea tuturor depunerilor vizibile si a mucusului (mézga) de pe
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suprafete, eliminarea tuturor urmelor de substante chimice provenite de la solutiile de spalare sau dezinfectie si
reducerea la maxim a florei existente.
Dintre metodele utilizate pentru efectuarea operatiei de curatare mecanica ar fi:

- Perierea prafului si a altor impuritati de pe suprafata ustensilelor si a echipamentelor, indepartarea manuala
a depunerilor de murdarie,

- Detasarea si razuirea depozitelor de murdarie,

- Stergerea umeda a suprafetelor cu lavete si detergenti sau alte solutii de spalare, etc.

Spalarea cu agenti chimici se face in cazul in care curatarea mecanica nu este suficienta pentru indepartarea
depunerilor de murdarie care adera la suprafete. Depunerile de murdarie care adera la suprafete sunt constituite
de obicei din resturi organice care adera prin intermediul grasimilor sau din saruri minerale de calciu Si de
magneziu insolubile, formate in urma folosirii apei cu duritate mare in cursul operatiilor de spalare. Activitatea de
spalare consta in: umezire, spalare propriu-zisa si clatirea.

Substantele de spalare care se pot folosi pentru acest domeniu sunt:
1. Substante alcaline: soda caustica, soda calcinata, polifosfati;
2. Substante acide: solutii slab acide de acid clorhidric sau azotic;
3. Substante tensioactive: detergenti de concentratie de 2-20 %;
Temperatura solutiilor de spalare este de 35-400C pentru apa de spalare Si 60-650C pentru apa de clatire.

Dezinfectia se efectueaza numai dupa spalare si are ca scop indepartarea totalda a incarcaturii microbiene a
suprafetelor. Dezinfectia prin utilizarea agentilor chimici, cum ar fi clorul si compusii lui sau dezinfectanti
tensioactivi, este cea mai des folositda. Dezinfectia mai poate fi realizata si folosind agenti fizici care consta in
folosirea caldurii ca agent de dezinfectie. Tratarea termica in scopul dezinfectarii suprafetelor de lucru, utilajelor,
recipientilor, ustensilelor se realizeaza prin oparire sau fierbere, utilizand apa fierbinte cu temperaturi intre 83-
850C, timp de 10 minute. Pentru ca tratarea termica sa dea rezultate trebuie ca obiectele supuse acestui mod de
dezinfectie sa fie bine curatate si spalate in prealabil.

Clatirea are ca scop indepartarea substantelor utilizate in operatia de dezinfectie a suprafetelor. Pentru
efectuarea acestei operatii se utilizeaza numai apa potabila si se poate realiza sub jet de apa. Temperatura apei
folosita la clatirea suprafetelor trebuie sa fie cuprinsa intre 60-650C.

Uscarea se recomanda in scopul indepartarii umiditatii ramase pe suprafetele spalate pentru a nu favoriza
dezvoltarea microorganismele. Timpul de uscare este determinat in functie de cantitatea de apa ramasa pe
suprafete dupa spalare.

b) Curatenia de schimb

Scopul acesteia este mentinerea corespunzatoare a starii de igiena in timpul lucrului. Produsele cazute pe
pardosea trebuie adunate in mod curent si plasate in recipientele destinate adunarii deseurilor.
Indepartarea continuad sau periodicd a acestor deseuri este responsabilitatea operatorilor. Dupa indepartarea
deseurilor naintea continuarii activitatii de productie operatorul este obligat sa isi spele si sa isi dezinfecteze
mainile.

La terminarea activitatii de productie, operatorii sunt responsabili de efectuarea prespalarii, curatarii
mecanice a meselor de lucru, a diferitelor utilaje, vase si recipiente folosite. Pentru efectuarea curateniei pe
schimb se asigura timpul necesar.

c) Curatenia zilnica (la terminarea activitatii)

Scopul curateniei zilnice este asigurarea in organizatie si in mediul sau inconjurator a starii de igiena
corespunzatoare prescriptiilor. Prin aceasta se Impiedica impurificarea produsului si formarea focarelor de
infectie.

In cazul curateniei zilnice se efectueazd curidtarea/spalarea propriu-zisd a utilajelor, ustensilelor cat si a
diferitelor suprafete conform celor descrise in Procedura operationala privind igiena echipamentelor si
mentenanta. Responsabil pentru curatenia propriu-zisa din mediul exterior, din vestiare, toalete si a salii de mese
este responsabilul igienizare.

d) Curatenia saptamanala, lunara

In cadrul curateniei sdptdmanale, pe 1angd programul de curatenie zilnica, care se efectueaza in mod constant,
se acorda o atentie sporitda curatarii/spalarii acelor suprafete care nu figureaza in acest program. Responsabil
pentru efectuarea acestor operatii este responsabilul igienizare. Activitatile concrete ce trebuie facute in cadrul
curateniei saptamanale/lunare sunt descrise in Procedura operationala privind igiena echipamentelor si
mentenanta.

e) Curatenia in spatiile de productie
In spatiile de productie si depozite se realizeaza curatarea:
- Tavanelor
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- Peretilor

- Usilor si ferestrelor

- Pardoselilor

- Dotarilor din spasiile curasate

Curasenia se face dinspre tavan spre podea, dinspre zonele cu operasii salubre catre zonele cu operasii
insalubre, numai cu ustensile si materiale adecvate.

Curatenia efectuata in spatiile de depozitare si de productie este de 2 tipuri:

- Curatenie generala care se efectueaza prin spalare cu apa calda si agenti chimici, lunar sau ori de cate ori
este cazul, si consta in curatenia tuturor suprafetelor: tavane, pereti, ferestre si usi, mese de lucru, utilaje,
ustensile, pardoseli, guri de ventilatie, obiecte sanitare, etc.

- Curatenia curenta se efectueaza in permanenta pe timpul desfasurarii proceselor tehnologice si de depozitare
prin indepartarea reziduurilor solide si a prafului, prin stergerea umeda si aerisire.

Operatiile de igienizare se inregistreaza in Fise de igienizare. Pentru a mentine starea de curatenie si
igienizare in spatiile de productie si de depozitare seful de schimb intocmeste planuri in care vor fi precizate:
activitatile efectuate, locul, frecventa, materialele utilizate, cine efectueaza, cine verifica efectuarea activitatii,
precum si eficacitatea acesteia.

f) Curatenia si spalarea spatiilor de productie

Pardoseli, holuri
In timpul Si dup& terminarea procesului de fabricatie, adicd zilnic, spatiile de productie trebuie mentinute in
stare corespunzatoare de igiena prin curatare, spalare si dezinfectie.
Fazele efectuarii curateniei:
- Indepartarea mecanica a resturilor de produse sau ambalaje cu ajutorul méaturilor, periilor;
- Evacuarea acestora in recipiente de colectare cu pedala si capac;
- Prespalarea cu apa calda (aproximativ 45-500C);
- Spalarea cu pompa de presiune Si cu solutie pentru spalare si dezinfectare;
- Clatire cu apa rece executata cu pompa de presiune la jet deschis.

Gurile de scurgere

- Demontarea sifoanelor (gratar si clopot);

- Murdaria, reziduurile acumulate sunt indepartate (adunarea in pungi de plastic);

- Spalarea gratarului si clopotului la fata locului cu detergent;
Fazele spalarii:

- prespalare cu apa calda,

- spalare-dezinfectare cu solutie concentrata prin periere, cu peria speciala, marcata corespunzator cu o
culoare inchisg,

- clatire cu apa rece,

- asezarea la loc;

- suprafata pardoselii din jurul gurii de scurgere trebuie si ea spalata si dezinfectata,

- clatire abundenta.
Se va controla in permanenta functionarea corespunzatoare a retelei de canalizare, care este mentinuta in stare
de igiena corespunzatoare cu ajutorul dispozitivului special al pompei de presiune.

Pereti, tavane
Spalarea partii faiantate a peretilor se face in functie de nevoie, dar cel putin saptamanal.
Fazele spalarii:
- Prespalare cu apa calda;
- Spumare cu ajutorul pompei de presiune cu detergent si dezinfectant;
- Spalare cu pompa de presiune cu jet;
- Clatire cu jet deschis.
Rosturile dintre placile de faianta se curata lunar cu detergent si dezinfectant.
Curatarea tavanului se face:
- saptamanal prin indepartarea prafului;
- de doua ori pe an prin zugravire.
Punctele de racordare a incaperilor de productie cu filtrele de la sistemele de ventilatie se curata saptamanal
astfel:
- demontarea ecranului de protectie care se spald cu detergenti in spatiul de spalare navete;
- verificarea starii tehnice a ventilatorului si stergerea de praf a tronsonului de aerisire;
- montarea la loc a sitei;
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Partea exterioara a corpurilor de iluminat se curata lunar cu o laveta subtire.

Usi, ferestre

Se spala de doua ori pe saptamana de catre responsabilul igienizare cu solutie de spalare si dezinfectare, dupa
care urmeaza clatirea cu apa.

Lunar se demonteaza sitele de protectie care se curata si se schimba atunci cidnd este cazul de catre
responsabilul igienizare.

Chiuvete / spalatoare
Spalatoarele din zonele de productie sunt curatate zilnic de catre responsabilul igienizare in cadrul curateniei
zilnice.
Fazele curatarii:
- indepartarea impuritatilor cu o perie marcata cu galben, prin frecare,
- spalare-dezinfectie cu detergent cu dezinfectant,
- se lasa sa actioneze 2-3 minute,
- clatirea cu multa apa a suprafetelor,
- umplerea dozatorului cu solutia de spalare-dezinfectare,
- verificarea/umplerea dozatorului de prosoape de hartie pentru stergerea mainilor.

g) Curatenia spatiilor de depozitare

Intretinerea curdteniei in spatiile de depozitare (faind, produse finite), spatiul ricire produse finite si a
frigiderelor este responsabilitatea personalului operator.

Magazia de materii auxiliare
Impuritatile fizice acumulate, depuse pe pardosea si rafturi, precum si curatenia efectuata prin indepartarea
prafului depus sunt indepartate continuu, dar cel putin odata pe zi prin maturare.

Efectuarea curateniei prin spalare cu detergent asupra suprafetelor lavabile se face saptamanal. Astfel:
Pardoseala:

-prespalare cu apa calda,

-spalare, dezinfectare manuala cu ajutorul unei perii,

-clatire cu apa rece abundenta,

Peretii:

- De doua ori pe an in functie de necesitati, prin zugravire.

- Exteriorul corpurilor de iluminat se curata in functie de necesitati, dar cel putin odata pe luna cu ajutorul
unei lavete subtiri.

- Frigidere, camere frigorifice

- Frigiderele si camerele frigorifice sunt decongelate, spalate Si igienizate alternativ, ori de cate ori este
nevoie, dar cel putin o data pe sdptamana. Curatarea frigiderelor este astfel organizata incat continuitatea
lantului frigorific sa nu aiba de suferit.

Fazele curatarii:
- prespalare cu apa calda,
- spalare-dezinfectare manuala,
- clatirea,
- indepartarea apei.

h) Curatarea echipamentelor tehnologice, instalatiilor, recipientelor, ustensilelor

Mese de lucru
Curatarea acestora este efectuata zilnic, dupa terminarea programului de catre operatori (indepartarea
impuritatilor) prin curatare mecanica (razuire), apoi prespalare, spalare, dezinfectare si clatire.
Fazele spalarii:
- indepartarea impuritatilor,
- Prespalare cu apa calda,
- Spalare, dezinfectare manuala cu solutie,
- Clatire cu apa rece,
- Tamponare cu ajutorul unei lavete subtiri pentru indepartarea apei.

i) Utilaje

Cuve malaxor
Spalarea acestor echipamente se realizeaza de catre personalul operativ (indepartare reziduuri cu
ajutorul unei spatule speciale, prespalare, spalare, dezinfectare, clatire) de oricate ori este nevoie, dar cel putin o
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data pe zi astfel:
- indepartare reziduuri cu ajutorul unui spaclu special,
- prespalare cu apa calda,
- spalare manuala cu solutie dezinfectant,
- clatire cu jet puternic cu pompa de presiune.

Cuptor

Curatarea este efectuata saptamaénal de catre operatori, astfel:
- interiorul cuptorului se curata uscat cu ajutorul unei perii cu manerul lung,
- exteriorul cuptorului-curatare cu ajutorul unei lavete subtiri si detergent,
- clatire cu ajutorul unei lavete si apa.

Cantare (balante pentru cantarire)

Se curata zilnic de catre operatori/sefi de tura, astfel:
- se Indeparteaza impuritatile depuse prin stergere umeda cu laveta cu solutie de spalare, dezinfectare
- apoi se sterge cu ajutorul unei lavete subtiri, umezite.

Ustensile folosite la pregatirea curatarii, spatule, perii
Curatarea se efectueaza de catre responsabilul igienizare in spalatorul de curatare / spalare a ustensilelor (zona
de spalare navete).
Fazele spalarii:
- prespalare cu apa calda, indepartarea impuritatilor cu peria,
- spalare, dezinfectare manuala,
- clatire cu apa rece.
Spalarea faraselor din material plastic se efectueaza cel putin zilnic sau mai des in functie de necesitati, in functie
de necesitati, in spalatorul de curatare / spalare a ustensilelor:
Fazele spalarii:
- prespalare cu apa calda,
- spalare, dezinfectare manuala prin periere,
- clatire cu apa rece.

Curatarea / spalarea echipamentului de protectie sanitara
Pentru evidarea contaminarii produselor, personalul implicat in procesul de productie cat si persoanele care
viziteaza unitatea trebuie sa poarte echipament de protectie sanitara a alimentelor pus la dispozitie de catre
conducerea unitatii. Schimbarea echipamentului se face zilnic sau ori de cate ori este nevoie, iar curatarea,
spalarea, uscarea si calcarea lor este responsabilitatea spaldatoreselor, pe parcursul caruia sunt respectate cu
strictete urmatoarele reguli:

1. In diferitele faze ale operatiei trebuie asigurata tratarea separatd, protejarea de diferitele impuritati,

2. Pe parcursul operatiei de spalare trebuie obtinuta dezinfectarea echipamentului de protectie de protectie
prin urmatoarele proceduri:
Spalare cu detergent, pus la dispozitie de catre conducerea unitatii, la temperatura de peste 850C (de exemplu:
la 900C in masina de spalat automata sau traditionala),
Clatire in solutie dezinfectanta conform instructiunilor de folosire (cu respectarea concentratiei, temperaturii
respectiv timpului de actionare),
Uscarea la loc ferit de posibilitate de contaminare si calcarea echipamentului

Curatenia in spatiile social-sanitare
Spatiile social-sanitare sunt inscriptionate corespunzator scopului destinat si contin afise referitoare la
respectarea normelor de igiena si utilizare a instalatiilor sanitare.
Pentru asigurarea unor conditii de igiena cat mai ridicate in spatiile social-sanitare sunt efectuate urmatoarele
activitati:

- curatare,

- spalare cu detergenti,

- dezinfectare,

- clatire,

- verificarea starii de igiena.

Curatarea spatiilor social-sanitare se efectueaza zilnic si ori de cate ori e nevoie, prin: maturare, stergerea
prafului, indepartarea paienjenilor, evacuarea gunoiului si spdlarea cu apa fierbinte sub presiune, folosind
detergenti si apoi dezinfectare cu substante chimice.

Vestiarele si dulapurile individuale trebuiesc sa fie permanent curate, uscate, si bine aerisite, pentru ca
imbracamintea si incaltamintea care se pastreaza in interiorul acestora pe timpul programului de lucru sa nu se
murdareasca sau sa imprumute mirosuri neplacute.
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Se efectueaza zilnic curatenia la vestiare si pe holuri prin spalarea pardoselilor, a gurilor de canal si
dezinfectarea acestora cu solutii dezinfectante. Se spala zilnic chiuvetele si wc-urile cu apa calda si detergenti si
apoi vor fi dezinfectate.
Nu este permisa intrarea angajatilor in cabina wc-urilor cu echipamentul de protectie folosit in activitatea de
productie.
Pentru folosirea corecta a spatiilor social-sanitare si respectarea regulilor de igiena in scopul evitarii pericolului
de infestare a spatiilor de productie, acestea sunt dotate cu:

-sistem de alimentare curenta cu apa calda si rece,

-materiale pentru spalarea, dezinfectarea si uscarea igienica a mainilor (sapun lichid, dezinfectant, hartie
igienica, prosoape de unica folosinta);

-cuiere pentru echipamentele de protectie sanitara,

-ventilare naturala / mijloace de ventilatie mecanica,

-produse odorizante.

Personalul care efectueaza si mentine curatenia trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

-sa cunoasca tehnica efectuarii curateniei si igienizarii,

-sa faca dovada efectuarii examenului medical periodic,

-sa respecte regulile de igiena personala,

-sa fie dotat cu echipament de protectie de culoare diferita fata de echipamentul celorlalti angajati.
Substantele chimice de spalare trebuie sa fie de utilizate cu precautie si dozate corect pentru a indeplini
urmatoarele caracteristici:

-sa nu fi toxice si periculoase la manipulare,

-sa nu fie corozive,

-sa se poata indeparta usor prin clatire,

-sa se dizolve usor si complet in apa,

-sa solubilizeze si sa desprinda particulele solide organice si anorganice,

-sa emulsioneze si sa saponifice grasimile,

-sa fie active si in ape dure,

-sa nu aiba mirosuri puternice si persistente pe care sa le transmita produselor,

-sa fie avizate de Ministerul Sanatatii pentru folosirea in unitatile de industrie alimentara.
Activitatile de curatenie si igienizare sunt planificate in Programul curatenie-igienizare.

Operatiile se inregistreaza in Fisa igienizare personalizate pe fiecare spatiu in parte.

Pericolele ce pot aparea in cazul nerespectarii unei curatenii si igienizari corecte, precum si masurile de control
si actiunile corective in caz de abatere.

Precautii:

- Se vor depozita chimicalele separat si cat mai departe de produsele alimentare sau echipamentele de lucru,

- Nu se vor amesteca si decanta materialele de curatenie concentrate in spatiul de productie,

- Se vor citi cu atentie instructiunile de lucru de pe etichetele materialelor de curatenie, pentru a sublinia
riscurile potentiale (de ex. Folosirea obligatorie a manusilor sau ochelarilor de protectie),

- Nu se vor utiliza niciodata substante chimice in altd concentratie decat cea recomandata de producator,

- Nu se vor amesteca niciodata doua substante chimice despre care despre care nu s-a spus clar si neechivoc,
sau nu scrie pe etichetd, ca pot fi amestecate si in alte proportii,

- Nu se vor depozita niciodata substantele chimice in altceva decat ambalajul lor original,

- Daca se folosesc dozatoare de substante de curdtenie si / sau dezinfectie, se va urmari, impreuna cu
furnizorul, daca functioneaza in paramentri de dozare pentru care au fost reglate.

6. Pericolele controlate prin aplicarea prezentei proceduri
1. Contaminarea produselor cu microorganisme datorita insuficientei curateniei a spatiilor de lucru, suprafetelor
de lucru si echipamentelor
Masuri de control: -Respectarea programelor de curatenie.
Verificarea efectuarii curateniei corecte .
Actiuni corective:
- Reluarea activitatii de curatenie in zonele in care a fost nesatisfacatoare.
- Repetarea testului de sanitatie
- Instruirea personalului

2.Contaminarea produselor cu urme de detergenti sau dezinfectanti folositi la curatenia pardoselilor,
echipamentelor si a meselor de lucru.
Masuri de control:

- Respectarea fazelor curateniei

- Verificarea clatirii corecte
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- Verificarea inexistentei urmelor de dezinfectanti pe mesele de lucru.
Actiuni corective:

- Apelarea la echipa de service pentru verificarea dilutiei folosite.

- Instruirea personalului.

7. Eficacitatea programului
- Lipsa reclamatiilor clientilor referitoare la starea de igiena a spatiilor si echipamentelor,
- Reducerea rezultatelor pozitive in verificarea starii de igiena prin teste de sanitatie.

8. Verificarea efectuarii si eficientei curateniei

Efectuarea corecta a curateniei este verificata. Verificarea efectuarii curateniei este realizata pe trei nivele.
Urmarirea cantitatilor de substante folosite la efectuarea curateniei ne ofera posibilitatea de a verifica in mod
indirect daca s-a efectuat scoaterea din magazie a substantelor de curatat si dezinfectat necesare.Dupa
efectuarea curateniei responsabilul desemnat prin control vizual - care se bazeaza pe aprecierea curateniei
optice - verifica efectuarea corespunzatoare a acesteia confirmand acest lucru in in Fisa de verificare zilnica prin
semnatura sa.

In caz de sesizare privind calitatea curateniei si igienizarii spatiilor, se pot efectua teste de sanitatie externa, in
special de pe suprafetele care intra in contact direct cu alimentul (utilaje, ustensile, recipiente, mese, maini), dar
nu numai. Contactarea laboratorului respectiv pastrarea rezultatelor este responsabilitatea responsabilului.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie, de salariati,
educabili si tertii din exterior.
9. Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Cordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Administrator

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
Personalul operativ

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Anexa - Matricea responsabilitatilor
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. ST (T
. Editia cre s Revizia . . . : Descrierea modificarii conducatorului
Crt editiei reviziei pag. q
departamentului

11. Formular de analiza a procedurii

N Nume si prenume
C rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume ey - q Semnatura
ex. primirii = retragerii vigoare
1 Gindu Liviu 23.10.2019 23.10.2019 23.10.2019
2 Comisie Monitorizare Gindu Liviu 23.10.2019 23.10.2019 23.10.2019
3 Administrativ Munteanu Andrei 23.10.2019 23.10.2019 23.10.2019
4  Secretariat Mihaila Tinca 23.10.2019 23.10.2019 23.10.2019
13. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
compartimentului Administrativ, si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul
acestei proceduri.

N Denumirea anexei Elaborator Aproba IITEET (019 Arhivare
Crt exemplare
1 Program curatenie igienizare Aministrator C0n.51.1 ul d(:) 1
administratie
2 Fisa igienizare spatii Administrator Consiliul de_ adminis- 1
tratie
Lista substantelor de curatat si .. Consiliul de adminis-
. Administrator . 1
dezinfectat tratie

4 Matricea responsabilitatilor
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Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editieiprocedurii

4.Scopul procedurii

5.Domeniul de aplicare

6.Documente de referinta

7.Definitii si abrevieri

8.Descrierere activitatii sau procesului

9.Responsabilitati

10.Formular de evidenta a modificarilor

11.Formular de analiza a procedurii

12.Lista de difuzare a procedurii

13.Anexe
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