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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea'si .~ »
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIE] IN CADRUL EDIT IEL

procedurii de lucru:

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3, 4, ~ /5.
1.1. | Elaborat Iosub Nelia Responsabil CEAC 05.09.2021
Zuran Luminita Responsabil Comisie
Monitorizare pentru
prevenirea
imbolnavirii cu
virusul SARS-CoV-
2P0
1.2. | Verificat Gheorghitd Maria Denis Director
1.3. | Avizat Gheorghitd Maria Denis Director
1.4 | Aprobat Gheorghitd Maria Denis Director

2. Situatia EDITITLOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii de lucru:

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici
crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2, 3. 4.
2.1. Editia I
2.2. | ReviziaLl. Conform OME/MS nr. 3235/93
din 4 februarie 2021 98.02.2021
2.3. | Revizial.2 Conform OME/MS nr.3755/560
din 29.04.2021 EoaOed
2.4. | ReviziaL3. Conform MINISTERUL
EDUCATIEI Nr. 5.196 din 3
septembrie 2021 si 09.09.2021
MINISTERUL SANATATII
Nr. 1.756 din 3 septembrie 2021
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de lucru
Nr. Scopul Ex. | Compartim Functia Nume si Data Semn.
ert, difuzirii Nr., ent prenume primirii-z INgD
1 2 3. 4. 5 6. T A
3.1 Aprobare 3 Director Gheorghitd | 09.09/20215 5]
Maria Denis L bl |8
3.2. Avizare 3 Director Gheorghita | 09.09:2021%
Maria Denis Lol
3.3. Aplicare 1 Responsabil Bibl. Zuran | 09.09.2021 755 v
Comisie Luminita R
Monitorizare
pentru
prevenirea
imbolnavirii cu
virusul SARS-
CoV-2PO
34 Informare, electr Responsabil Bibl.Zuran | 09.09.2021
colaborare, onic Comisie Luminita
compatibilizar Monitorizare
e activitati pentru
prevenirea
imbolndvirii cu
virusul SARS-
CoV-2PO A
3.7. | Postare pe site 1 Informaticd | Informatician | Popa Claudiu | 09.09.2021 Ly
3.8 | Inregistrare, 1 CEAC Responsabil Iosub Nelia | 09.09.2021 M
evidentd CEAC v .

4, SCOPUL procedurii;

In contextul epidemiologic actual, in conditiile in care derularea cursurilor
scolare/activititilor didactice sunt suspendate, procedura  operationala reglementeaza

modalitatea de monitorizare a organizarii si desfasurarii activitatii de invatare on-line

la nivelul Liceului Tehnologic ,,M. Guguianu” Zorleni in scopul asigurarii continuarii
procesului educational in scenariul 2 precum §i prelucrarea datelor cu caracter personal ale
participantilor la acest tip de activitai.

4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele §i persoanele implicate

Procedura operationala reglementeaza modalitatea de monitorizare a organizarii si

desfasurarii activitatii de invatare on-line in scenariul 2 la nivelul unititii de invatimant, in
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scopul asigurarii continuarii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate

precum si prelucrarea datelor cu caracter personal ale participantilor la acest tip de activitati.

4.2. DA asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitiitii;
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat

care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau
control, iar pe director, in luarea deciziei; Operatiunea atenta de verificare a documentatiei
este un real sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si
pentru directorul unitatii in Iuarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a

activitatii unitatii de invatamant.

4.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activititi.

DOMENIUL DE APLICARE al procedurii

5.1 Principalele activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationald

Procedura operationala se aplica de catre personalul didactic din cadrul unitatii de
invatdmént pentru asigurarea continuititii procesului de predare-invitare-evaluare in mediul on-
line, la nivelul Liceului Tehnologic ,,M.Guguianu” Zorleni precum si prelucrarea datelor cu caracter

personal ale participantilor la acest tip de activitati

5.2. Delimitarea expliciti a activitafii procedurale in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publici,

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurati distinct in cadrul unititii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurali;

De activitatea procedurati depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datoritd rolului
pe care aceastd activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

5.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;
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5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii: echipa manageriali, comisia CEAC;

6. DOCUMENTE de referinti

6.1. Legislatie nationald primari (legi, ordonante de urgenti)
— Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;
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6.2. Legislatie secundara (hotirari de guvern, ordine)
- art. 94, art. 95, art. 114 si art. 123 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile
si completdrile ulterioare;
- art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul séndtitii, republicati, cu
modificdrile si completirile ulterioare;
- art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri
pentru buna functionare a sistemului de invitdmaént si pentru modificarea si completarea
Legii educatiei nationale nr. 1/2011, aprobatéi cu modificéri prin Legea nr. 87/2021;
- Ordinului ministrului educatiei §i cercetdrii nr. 5.447/2020 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invitimant preuniversitar,
cu modificérile si completérile ulterioare;
- Hotdrérii Comitetului National pentru Situatii de Urgentd nr. 65/2021 privind stabilirea
unor mésuri necesar a fi aplicate In unititile de invitimant in contextul pandemiei de
COVID-19,
- Referatul de aprobare nr. 13.868/CM din 1.09.2021 al Ministerului Educatiei,
- Referatul de aprobare nr, IM 8.202 din 3.09.2021 al Ministerului Sanatatii,
-ORDIN  Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind desfdsurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei §i al internetului,
precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.
- OMEC 5972/08.11.2020 pentru suspendarea activitatilor care presupun prezenta fizica a
prescolarilor si elevilor in unitatile de invatamnt preuniversitar.
-OME/MS nr. 3235/93 din 4 februarie 2021 pentru aprobarea mésurilor de organizare a
activitdtii in cadrul unitdtilor/institutiilor de invitimant in conditii de siguranti
epidemiologicd pentru prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2
- art. 13 alin. (3) din Hotérérea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei, cu modificérile ulterioare, si ale art. 7 alin. (4) din Hotdrarea
Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatitii, cu
modificérile i completirile ulterioare,
- Ordinul comun ME/MS nr. 5.196/1.756 din 3 septembrie 2021 ordin privind aprobarea
mésurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatimant in conditii
de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2 .
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DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

L.

Procedura de lucru

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activititii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul deruldrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzatd

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate gi difuzate

Parinte

Parintele, tutorele legal instituit sau sustinitorul legal al elevului
minor;

Participant la activititile
desfasurate prin
intermediul tehnologiei si
al internetului

Cadrul didactic, prescolarul, elevul, persoana previzuti la lit. a)
sau un membru al familiei in grija/supravegherea ciruia este
incredingat

elevul minor;

Activitatea didactica
prin intermediul
tehnologiei si al
internetului

Este o forma@ de organizare a procesului didactic ce implici
inlocuirea orelor de predare-invitare-evaluare, care presupun
prezenta fizica a pregcolarilor/elevilor in sala de curs, cu activitati
de studiu individual si activitdfi didactice in sistem online.
Activitatea este organizati de citre cadrele didactice, acestea
asigurdnd continuitatea procesului didactic prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

Mediul educational
virtual

Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigurd desfdsurarea procesului educational prin activititi specifice
organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate credrii i partajirii
resurselor educationale deschise (RED);

- aplicafii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop,

tableti, telefon, cu ajutorul cdrora se poate comunica in sistem de
videoconferinti,

- resurse informationale digitale - se referd la resurse educationale
deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme
digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine,
modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

Comunicare sincroni
prin intermediul
tehnologiei si al

Desfaguratd intr-un mediu virtual de invitare, cu participarea
simultand a prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si
a péarintilor/reprezentantilor legali,

internetului
Comunicare  asincrond | Desfisuratd intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia
prin intermediul | prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt

5
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tehnologiei si al
internetului

conectati simultan;

Comunicare mixti prin
intermediul tehnologiei si
al internetului

Desfasurata atit sincron, cét si asincron.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
L P.O. Procedura operationala
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
2 CA Consiliul de administratie
3. ISG Inspector scolar general
4, ISGA Inspector scolar general adjunct
5 DSP Directia de Sdnétate Publici
6. CJSU Comitetul Judetean pentru Situatii de Urgent3
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8. Descrierea procedurii

In cadrul instructiunii elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii, unitatea de
invatamant va verifica si monitoriza modul in care sunt transpuse in practici activititile suport
pentru invétarea on-line. Ministerul Educatiei si Cercetdrii pune la dispozitia cadrelor didactice,
elevilor si parintilor o colectie de resurse necesare continudrii invitirii in mediul on-line.
Conducerea unitatii de invatdmént va sprijini accesul cadrelor didactice la platforme educationale,
lar impreund cu invatitorii, profesorii diriginti si cadrele didactice se va organiza un program
saptdmanal care include activitati de invétare on-line pentru fiecare disciplini de studiu.

Instructiunea pentru crearea si/ sau intdrirea capacititii sistemului de invitimant
preuniversitar prin Invétare on-line mai prevede si faptul ci la reluarea activititii de predare-
invétare-evaluare in unitatea de invatdmant, activitatea suport pentru invitarea on-line poate fi
valorificatd de cadrul didactic prin calificativ sau notd cu acordul elevului sau al parintelui/tutorelui
legal.

Unitdtile de invétdmént vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru elevii
care in perioada suspenddrii cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la
activitdtile de invitare on-line. Acestea vor fi aplicate imediat dupi reluarea cursurilor.

Prelucrarea, de citre unitatea de invatimant, a datelor cu caracter personal ale
participantilor la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeazi
in vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unititii de Invatdmant de asigurare a dreptului la
invataturd, prin garantarea accesului si a desfasuririi efective a procesului educational in cazul in
care procesul educational nu se poate derula fatd in fatd, conform prevederilor legale in vigoare.

Securitatea in mediul educational virtual se realizeazd conform directivelor UE privind
securitatea ciberneticd, precum s§i prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si
desfasurarea activitéfilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor
cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), denumit in
continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Unitatea de invatdmant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a
institui o serie de masuri tehnice §i organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter

personal care sd vizeze:
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a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialititii datelor;

c¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e)interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal

DSP Vaslui informeazi, nainte de reluarea cursurilor, dupi vacanta scolard de vari,
inspectoratul Scolar Judefean Vaslui cu privire la situatia epidemiologica la nivelul fiecérei
localitati, in vederea stabilirii scenariului de incepere a cursurilor.

ISJ]  Vaslui transmite unititilor scolare informarea DSP referitoare la situatia
epidemiologicd la nivelul fiecdrei localititi, pentru stabilirea scenariului de functionare,

Stabilirea scenariului de organizare si desfisurare a cursurilor tn cadrul Liceului
Tehnologic ,,M. Guguianu” Zorleni

Scenariul de functionare al unititii de invitdmant pe parcursul anului scolar se va actualiza
in functie de evolutia epidemilogica prin raportare la prevederile art.3. din Ordinul comun ME/MS nr.
5.196/1.756 din 3 septembrie 2021.

Consiliul de administratie al unitatii de invatdmént propune ISJ/ISMB aplicarea scenariului de
organizare si desfdgurare a cursurilor in unitatea de invatimént, pe baza criteriului epidemiologic
privind rata incidentei cumulate la nivelul localititii, respectiv numarul total de cazuri noi din
ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori, dupd cum urmeaza:

Scenariul 1 Participarea zilnicd cu prezenti fizicd a tuturor | Incidenta cumulati in ultimele 14
antepregcolarilor, prescolarilor si elevilor n unititile | zile a cazurilor din localitate mai
de invatimént, cu respectarea §i aplicarea tuturor | micd sau egald cu 6/1.000 de
normelor de protectie locuitori

Scenariul 2 a) Participarea zilnicd cu prezentd fizicd in unititile de | Incidenta cumulati in ultimele 14
invatdmant a tuturor anteprescolarilor, prescolarilor si | zile a cazurilor din localitate este
a elevilor din invitimantul special, cu respectarea si | mai mare de 6/1.000 de locuitori
aplicarea tuturor normelor de protectie pand la instituirea stdrii de
b) Participarea zilnicd, in sistem on-line, a tuturor | carantini la nivelul localitatii

elevilor, cu exceptia celor din invitiméntul special

Suspendarea cursurilor cu prezentd fizicd in unitdtile de invitimant preuniversitar se
dispune, la propunerea consiliului de administratie al unititii de invatimant, pentru o perioads
de 14 zile la aparitia unui caz confirmat de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasi de
invatdmant liceal, profesional .

Cursurile pentru clasa suspendati se pot relua cu prezenti fizicii incepind cu a 8-a zi
de la data confirmirii cazului pozitiv, pentru elevii care se testeazi si rezultatul este negativ.

Testarea elevilor se realizeazi in a 8-a zi de la data confirmirii cazului pozitiv de citre
cadrul medical din unitatea de invitimant sau, acolo unde nu este posibil, de ciitre o echipi
mobild din cadrul DSPJ/DSPMB,. Pinii la efectuarea testului, elevii continuii activitatea
didacticii in regim on-line. Elevii care nu se prezinti la testare reiau cursurile cu prezenti
fizicA dupi 14 zile de la suspendarea acestora.

Prin exceptie de la prevederile alin. (1), elevii claselor XII, vaccinati impotriva virusului
SARS-CoV-2, pentru care au trecut cel putin 10 zile de la finalizarea schemei complete de
vaccinare, precum si elevii care au fost confirmati pozitiv pentru infectia cu virusul SARS-CoV-2 in
ultimele 180 de zile, dar pentru care au trecut mai mult de 14 zile de la data testului pozitiv, pot
continua cursurile cu prezenta fizica,
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DSP va efectua ancheta epidemiologicd, va stabili contactii directi ai cazurilor confirmate
si va decide Impreund cu conducerea unitatii de invatimant daci se impune carantinarea celor care
nu fac parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a personalului didactic/nedidactic/
auxiliar.

La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice,
didactice auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de
invdtamant care va informa DSP. DSP, in urma anchetei epidemiologice, va stabili care sunt
contactii directi ai acestora si va decide Tmpreund cu conducerea unitatii de invitimant daci se
impune suspendarea activittilor didactice la nivelul clasei sau unitatii de invitimént. Misura
suspendarii este dispusé prin hotérarea comitetului judetean pentru situatii de urgents, la propunerea
conducerii unitatii de Invatamént, cu avizul ISJ si al DSP.

in situatiile previzute mai sus, elevii care au cursurile suspendate cu prezenta fizica,
procesul de invitimant continui in sistem on-line.

Stagiile de pregitire practici pentru elevii din invitiméntul liceal tehnologic,
profesional se desfisoari cu prezenta fizica a elevilor, cu respectarea procedurilor privind
masurile de protectie instituite de ciitre entititile organizatoare de stagii de pregiitire practici
si a prevederilor prezentului ordin, indiferent de scenariul epidemiologic.

Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invitimant de invitimant:

a) cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

b) cei care sunt declarati contacti directi cu o persoani infectatd cu SARS-CoV-2 si se afld
in carantind la domiciliu/ carantind institutionalizatd;

c) cei care au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoani care prezintd
simptome, care a fost testati si care asteaptd rezultatele.

In situatiile previzute mai sus, daci starea de sinitate le permite, elevii/ personalul didactic
pot continua activitatea didactica in sistem on-line sau vor fi scutiti medical si vor recupera ulterior.

Cei care au fost declarati contacti directi ai unor cazuri confirmate si care nu au simptome,
in situatia In care refuzd testarea, nu vor fi primiti in institutia de Invitdmant minimum 14 zile si vor
continua invitarea In sistem on-line.

8.1. Pregitirea unititii de invitimant pentru fnceperea anului scolar 2021-2022

In vederea organizirii §i desfasuririi activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, unitatea de invafimant va parcurge urmitoarele etape:

1. Se va evalua capacitatea de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului, n vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate
precum modalitatile de prelucrare a datelor cu caracter personal.;

2. Se vor stabili impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomandd a fi utilizate in activitatea desfdsuratd, in

functie de posibilitatile elevilor. In cadrul Consiliilor profesionale si a Consiliilor de administratie \

discutiilor cu péarintii si elevi, s-a decis utilizarea Platformei educationale G-Suite cu aplicatia

Google Classroom pentru invatarea on-line in cadrul Liceului Tehnologic ,, M. Guguianu” Zorleni.
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3. Se informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, modalitatile de

organizare a activitatilor suport care vor fi utilizate pentru invatarea on-line, dar si cu privire la
drepturile si obligatiile acestora;

4. Se completeaza in SIIIR informatiile relevante pentru sustinerea si imbunititirea accesului
la Invatare al beneficiarilor sistemului de educatie;

5. Se asigurd accesul cadrelor didactice §i elevilor la platforme educationale, prin inregistrarea
unitétii de invatimant;

6. Se colaboreazd cu autoritatile administratiei publice locale §i cu inspectoratul golar, pentru
completarea dotdrii cu echipamente informatice si pentru conectarea Ia internet, in functie de nevoile
identificate;

7. Se analizeazd nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le
desemneazi pe cele care trebuie s3 participe la programe de formare;

8. Se realizeazi, impreund cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un orar care include
activitifile de invétare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avand in vedere o duratd echilibrats a
acestora;

9. Se stabileste modalitatea de monitorizare a realizdrii activitdtilor on-line de citre cadrele
didactice;

10. Se identifica si aplicd modalitéti de sustinere a activititii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

11. Se aplici mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfdgurarea activititii suport pentru invétarea on-line, in
scopul ludrii masurilor care si conduca la imbundtitirea accesului, participarii i a calitatii activitatii;

12. Se actualizeazi figele posturilor cadrelor didactice din invitimantul preuniversitar, cu atributii
referitoare la activitétile de invitare on-line.

13. Se repartizeazi, prin incheierea unui proces-verbal de predare-primire, dispozitive conectate la

internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

8.2. Directorul unitiitii de invitiméint monitorizeaza activitiitile desfisurate de citre toate
cadrele didactice, si se asigura de respectarea si efectuarea activititilor,

Directorul unitatii de invatamant va trimite catre Inspectoratul Scolar un raport ce va trebui sa

contina urmatoarele informatii:

- Denumire unitate scolard

- Numdr profesori care fac lectii on-line
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- Numdr profesori care nu fac lectii on-line

- Numidr elevi implicati in activitatile de predare-evaluare on-line

- Numdr elevi care nu sunt implicati in activititile de predare- evaluare on-line

- Modalitatea de desfasurare a activititilor educationale on-line (Google classroom,
Email, Whatsapp, Facebook, Zoom, telefon ete.)

- Modalitatea de feedback din partea elevilor (teste online pe diferite platforme, fotografii
sau documente cu teme rezolvate trimise pe email, whatsapp, facebook , material
video,etc).

Fiecare cadru didactic va intocmi un raport de activitate pe care il va trimite directorului
unitatii de invatamant in format electronic.

8.3. Activitatile de predare-invitare

Cu respectarea programei scolare, a schemelor orare si a deciziilor luate la nivelul catedrei /
comisiei metodice, cadrele didactice vor incérca zilnic, in functie de orarul scolii, pe platforma
utilizata sau alte suporturi educationale on-line, materialele necesare elevilor (continuturi teoretice,
fise de lucru, link-uri citre platforme cu continuturi educationale etc.) si instructiuni de utilizare /
aplicare a acestora. Elevii fiecirei clase vor fi anuntati de citre cadrul didactic care alege
utilizarea unei alte aplicatii.

Continuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numirul de ore /saptdmana

destinate fiecdrei discipline de studiu.

8.4. Feed-back si evaluare

Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma aleasi pentru activitatile
de Invitare.

Cadrele didactice vor specifica elevilor data limitd pani la care vor putea trimite rezolvarea
figelor de lucru / a testelor de evaluare.

Rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare va fi expediati cadrului didactic pe adresa
de e-mail pe care acesta o va pune la dispozitia elevilor. Ca alternativi, cadrele didactice pot primi
rezolvarea temelor folosind alte aplicatii (Messenger, Whatapp etc.) Cadrele didactice vor arhiva
in foldere speciale dedicate fiecarei clase rezolvirile trimise de elevi. Temele / testele corectate vor
fi trimise elevilor pe adresa de e-mail / Messenger / Whatsapp etc.

Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasi rezolvirile temelor / testelor, precum

si concluzii.
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Cadrele didactice vor sprijini elevii care au nelimuriri folosind platformele de

comunicare / socializare alese sau prin conversatii telefonice.

Notele obtinute de elevi in urma activititilor de evaluare on-line vor putea fi

consemnate In catalogul scolar,
8.5.Monitorizarea activitiitilor de invitare in mediul on-line

Monitorizarea activitatilor de invitare in mediul on-line va fi realizati de conducerea scolii si
de responsabilii comisiilor metodice.

Cadrele didactice vor consemna activititile realizate la fiecare clasi in rapoartele de activitate
si n condica de prezenta.

Profesorii ~ diriginti, profesorii pentru invitiméntul preuniversitar vor tine legétura cu
elevii / périntii / tutorii sau sustindtorii legali pentru a detecta eventualele disfuntionalitati si a
incerca solutionarea acestora. Comunicarea se va realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger,
Whatsapp etc.

Pe parcursul / la sfirsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica
chestionare on-line cadrelor didactice / elevilor / pirintilor / tutorilor sau sustinitorilor legali
pentru a determina eficienta activitiitilor de predare — invitare — evaluare in mediul on-line.
Concluziile obtinute vor fi consemnate fintr-un raport care va fi prezentat Consiliului de

Administratie al unititii de invi{imant.

Profesorii diriginti au urmétoarele atributii:

a) informeazi elevii §i parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitafii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioads, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;
b) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice In vederea asigurdrii
continuitéfii participdrii elevilor la activitatea de invitare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;
¢) participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomandd a fi utilizate in activitatea desfigurati;
d) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneazi programul stabilit la nivelul unititii de
invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;
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e) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activititile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii /elevilor;

g) intervin 1n solufionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activitdtii didactice in

care sunt implicati elevii clasei.

Cadrele didactice au urmitoarele atributii:
a) proiecteazd si realizeazd activitdtile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
b) elaboreazi, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe platforme
educafionale, aplicatii, precum §i alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
¢) proiecteaza activitifile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreazd instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru Inregistrarea progresului elevilor;
e) stabilesc Impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-
evaluare astfel Incat sd se respecte curba de efort a elevilor si si se evite supraincircarea acestora cu

sarcini de lucru.
Elevii au urmitoarele responsabilititi:

a) participd la activitatile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unitdfii de invatidmant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de citre profesorii
dirigini/profesorii pentru invatimantul preuniversitar.

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele didactice,
in vederea valorificarii activitaii desfisurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

¢) au o conduitd adecvati statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care si se
asigure un climat propice mediului de invitare;

d) nu comunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinati invitimantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreazd activitatea desfisuratd in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,

precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;
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f) au obligatia de a participa la activitatile desfagurate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent gi se consemneazi absenfa in catalog, cu exceptia
situatiilor justificate;

g) au un comportament care s& genereze respect reciproc, un mediu propice desfisurérii orelor de

curs.

Pirintii au urmatoarele atributii:

a) asigurd participarea copiilor la activitdtile didactice organizate de citre unitatea de
invédtdmant prin intermediul tehnologiei i al internetului, urmirind crearea unui mediu fizic sigur,
prietenos i protectiv pentru copil in timpul desfdsuririi activitatii, promovarea unui comportament
pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea
acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invagitorul si celelalte cadre didactice:

c) sprijind elevul, daci este cazul, in primirea §i transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele
stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invifimént preuniversitar feedbackul
referitor la organizarea si desfsurarea activititii de predare-invitare-evaluare prin intermediul

tehnologiei si al internetului.

8.6. Desfasurarea activititii didactice in comunititi dezavantajate in care cadrele

didactice si elevii an acces limitat la tehnologie

In comunitatile dezavantajate in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la tehnologie,
inspectoratele scolare si conducerea unititilor de invatdmant, cu sprijinul autoritatilor locale si al
altor parteneri, iau mésuri pentru asigurarea activitatii de suport pentru invdtarea prin mijloace
alternative, altele decét tehnologie gi/sau internet.

Se recomanda proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondentd cu cerintele
curriculare ale disciplinelor din planul de Invétdmént si adaptate nevoilor fiecirui elev. Sarcinile de
lucru trebuie sé fie stabilite doar in baza continuturilor care au fost predate in clasi si si fie centrate
pe analiza si aplicare.

Transmiterea sarcinilor de lucru cétre elevi trebuie si se realizeze respectind conditiile
impuse; dupd caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum §i serviciile comunitare

puse la dispozifia cetafenilor de citre autoritatea locald, pentru distribuirea materialelor.
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In situatia in care majoritatea prescolarilor/elevilor au acces limitat la mijloacele tehnologiei
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si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra pe
activitdfi de dezvoltare de resurse educafionale specifice recuperirii accelerate la intoarcerea in
unitétile de invatdmant,

In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea acestora se va desfagura utilizindu-se alte resurse educationale, stabilite in

acord cu directorul unititii de invatimant.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale:

Conducerea unitatiii de Invatimant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt
responsabili pentru organizarea §i desfagurarea, in conditii de calitate, a activititilor didactice prin

intermediul tehnologiei si al internetului precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexi anexa Elaborator Aprobi Nr. exem- Loc Perioadi
plare arhivare arhivare
0 1 2 3 4 6 7
1.
3
11. CUPRINS
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